Pilisszentkereszt Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 8/2023. (X. 27.)
onkormanyzati rendelete

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Pilisszentkereszt Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan,
Magyarorszadg Alaptorvényének 32. cikk (1) bekezdés a) és d) pontjaiban meghatarozott
feladatkorében eljarva az nkormanyzat szervezeti ¢s miikodési rendjérdl a kovetkezoket rendeli el:

1. Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye, telephelyei

1. §

(1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata. Székhelye:
2098 Pilisszentkereszt, FO ut 12.

(2) Az onkormanyzat telephelyei:
a)  Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata, 2098 Pilisszentkereszt, F6 ut 12.
b)  Pilisszentkereszti Kozosségi Szintér €s Konyvtar, 2098 Pilisszentkereszt, Forras utca 7/F.

2. A képviselo-testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasa

2.§

A képviselO-testiilet altal atruhazott hataskoroket az 1. szamu melléklet tartalmazza.

3.§

Az atruhédzott hataskor gyakorldja koteles dontéseirdl a képviseld-testiiletet a negyedévenként, a
negyedévet koveto elso iilésen tajékoztatni.

3. A képviselo-testiilet iiléseinek 0sszehivasa

4. §
(1) A képviselO-testiilet alakulo, rendszeres €s rendkiviili iilést, valamint kozmeghallgatast tart.

(2) A képviseld-testiilet havonta legalabb egy alkalommal iilésezik. A rendszeres iilések szamat a
munkaterv hatarozza meg. Az iilések 18 orakor kezdddnek és 20 6rakor befejezddnek. Ettdl eltérni
csak kiilonosen indokolt esetben, ligyrendi javaslat beterjesztésével a képviseld-testiilet dontése
alapjan lehet. Amennyiben az elfogadott napirendek, bejelentések és interpellaciok megtargyaldsa
ezen idOpontig nem fejezddik be, tigy e testiileti {ilésen meg kell hatdrozni azt a 8 napon beliili
id6pontot, melyen a testiileti iilést folytatni kell.

(3) A rendszeres {iilésr6l éves munkaprogramot késziil az iilés idépontjanak és napirendjének
meghatarozasaval. Sziikség esetén rendkiviili iilés hivhatdo 0ssze a munkatervben nem szerepld
idépontokon kiviil.



(4) A munkatervet a polgarmester — a képviselok véleményének, javaslatainak kikérése utan - terjeszti
a képviseld-testiilet elé, a targyévet megel6zd év november 31-¢ig.

5.§

(1) A képviselo-testiileti iilést a polgarmester hivja dssze.

(2) A testiileti iilésre tandcskozasi joggal meghivast kapnak:

a) a képviselok,

b)  ajegyz,

c) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke

d) az Oket érintd napirendhez:

e a polgarmester altal érintettként vagy szakért6ként megjeldlt személy,
¥/, onkormanyzati intézmények vezetoi,

g) a bizottsagok nem képviseld tagjai,

h) a bejegyzett helyi civil szervezetek elndkei

(3) Az iilés meghivgjat és a tervezett napirendi pontok elbterjesztéseit a képviseloknek és a
tanacskozasi joggal meghivottaknak olyan iddpontban kell elektronikus forméban kikiildeni, hogy
azok azt az {ilés el6tt legalabb 5 nappal megkapjak.

(4) A megvalasztott képviseldk, kiilsd bizottsagi tagok kiilon igény alapjan kérhetik az 5. § (3)
bekezdésen tul papir alapon is az iilés meghivojat és a tervezett napirendi pontok eldterjesztéseit. A
kézbesités a képviseld, kiilso bizottsagi tag altal megjeldlt lakcimre torténik. A papir alap kézbesités
az Onkormanyzat sajat kézbesitdjével torténik.

(5) A siirgds, halasztast nem tiird esetben az tilés eldtt 3 oraval is kikiildhetd a meghivo. Indokolt
esetben az irdsbeliségtdl el lehet tekinteni, és barmilyen értesitési mod igénybe vehetd. A siirgdsség
okat kozolni kell.

6. 8§
A testiileti iilés i1dOpontjat, helyét és napirendjét az {ilést megel6z0 5 nappal az Onkorményzat
hirdetétabldjan valamint — a =zart {Ulésre tartozo elbterjesztések kivételével - az irdsos
eloterjesztésekkel egyiitt honlapjan k6zz¢ kell tenni.

7.8

A képviselO-testiilet iilését hatdrozatképtelenség esetében az iilés idépontjatodl szamitott 15 napon
beliil ismételten 6ssze kell hivni.

4. A képviselo-testiilet iilléseinek vezetése

8. §

(1) A képviselo-testiilet tilését a polgdrmester nyitja meg, vezeti le és rekeszti be. A polgdrmester
tartos akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, az alpolgarmester akadalyoztatasa esetén a jelenlévo
legidésebb dnkorményzati képviseld latja el a polgarmester iilésvezetéssel kapcsolatos feladatait.

(2) Tart6s akadalyoztatasnak mindsiil, ha a polgarmester, illetve alpolgarmester tavolléte
a)  a 30 napot betegség miatt,
b)  biintetd vagy egyéb eljaras miatt tisztségébdl valo felfiiggesztés miatt,



¢) 30 napot meghalad6 fizetés nélkiili szabadsag miatt
d)  halala miatt
all fenn.

9.§

A polgarmester feladata a hatarozatképesség megallapitasa, javaslattétel a napirendre, sziikség esetén
zart Uilés tartasanak bejelentése, a hozzaszolasok engedélyezése, a tanacskozas rendjének fenntartasa,
vita Osszefoglalasa, kérdés, inditvany szavazasra bocsatasa, szavazas elrendelése €s a szavazas
eredményének megallapitasa, targyalasi sziinet elrendelése, az iilés berekesztése.

5. A képviselo-testiileti iillések tanacskozasanak rendje
10. §
(1) A polgarmester az iilés kezdetén megéllapitja az iilés hatdrozatképességét, majd megnyitja azt.

(2) Ha a képviselO-testiilet nem hatarozatképes, a polgarmester megkisérli a hatarozatképesség
helyreallitasat. Amennyiben ez nem lehetséges, a polgarmester a napirendi pont targyaban a
hatarozathozatalt elhalasztja. Az iilést a kovetkez0 napirendi pont targyaldsaval kell folytatni.
Amennyiben a polgarmester a képviseld-testiilet hatdrozatképességét utobb megallapitja, dontése
alapjan a hatarozathozatalra vissza lehet térni.

(3) A napirendek eldtt vagy utan képviseldi, polgarmesteri bejelentésekre, tdjékoztatokra van
lehetdség.

11. §
(1) Az iilés napirendjére a polgarmester tesz javaslatot.

(2) Az iilés megkezdéséig barmely képviselé vagy bizottsag - indokoléssal ellatott - javaslatot
nyujthat be a napirendi javaslat médositasara.

(3) A napirendrdl a testiilet altalaban vita nélkiil hataroz.

(4) A polgarmester a napirendek targyaldsa eldtt jelentést ad a lejart hataridejii dnkormanyzati
hatarozat végrehajtasarol, az el6z0 iilésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl, a két
testiileti {ilés kozott tortént fontosabb eseményekrol.

12.§

(1) Az eldterjesztd a napirendhez a vita elétt szoban kiegészitést tehet. A szdbeli kiegészités nem
ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest 0j informacidkat kell tartalmaznia.

(2) Az eldterjesztohoz a képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozési joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel, amelyre a vita el6tt kell valaszt adni.

(3) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszolalasok iddtartama elso
alkalommal legfeljebb 3 perc iddtartam lehet. Amennyiben a felszdlalas kezdetén a felszolalo ettdl
hosszabb iddtartamot kér, e kérésrdl a testiilet vita nélkiil hataroz. Ha ugyanaz a személy ugyanazon
napirendi ponttal kapcsolatban masodszor is hozzaszodlasra jelentkezik, akkor a hozzdszolasat egy



percben teheti meg. Tovabbi hozzaszolasi szandék esetén a polgarmester mérlegelési jogkorében
dont, hogy megadja-e egy percben a szot.

(4) Modosito, kiegészitd javaslatot véleményezésre a targy szerint €rintett bizottsagnak at kell adni
akkor, ha az az eldterjesztést is véleményezte.

(5) Az a tanacskozasi joggal biré személy, aki a vita soran a személye ellen elhangzott félreértéseket
kivénja eloszlatni, a vita lezarasa utan 3 perces felszolalési lehetdséget kaphat. A felszolalas targyaban
vitat nyitni nem lehet.

(6) A vita lezardsa utan a hatarozathozatal elétt a jegyzonek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

(7) A vita lezarasara, a hozzédszolasok idétartamanak korlatozasara a testiilet barmely tagja tehet
javaslatot. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz. A vita lezarasa utan a napirend eldterjesztoje
reagal az elhangzott észrevételekre.

13.§

Béarmely képviseld illetve a napirend eldterjesztdje a szavazas megkezdéséig javasolhatja a napirendi
pont targyalasanak elnapoléasat. A javaslatrol a képviselO-testiilet vita nélkiil dont.

14.§

A polgarmester 6nalloan vagy barmely képviseld kezdeményezésére a napirendi pont targyaldsa vagy
hatarozathozatala sordn egy alkalommal targyaldsi sziinetet rendelhet el. A targyalasi sziinet
id6tartamat a polgarmester hatarozza meg, de az nem lehet 2 6ranal tobb.

15.§

Az iilésen megjelent valasztopolgarok a vitahoz akkor sz6lhatnak hozza, ha arra a képviselok tobbségi
szavazassal engedélyt adnak.

6. Inditvanyok
16. §

(1) A képvisel6-testiilet napirendjébe onalloan felvehetd inditvanyok:
a)  arendelet-tervezet,

b)  ahatérozati javaslat,

c¢)  ajelentés, beszamolo, tajékoztatd

d)  akérdés,

e)  azinterpellacio

(2) Az 6nallo eldterjesztéshez kapcsoloddan benytjthato inditvanyok:
a)  aslrgdsségi javaslat,

b)  amddosito javaslat,

c¢)  abizottsagi vélemény.

7. Rendelet-tervezet

17.§



(1) A rendelet-tervezet a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo jogszabaly megalkotasara iranyulo
javaslat, amely tartalmazza a jogszabaly cimét és szovegét.

(2) Rendelet-tervezetet a polgarmester, jegyz6, képviseld tovabba feladatkorében eljarva az
onkormanyzati bizottsag nytjthat be.

(3) A rendelet-tervezethez indokolast kell fiizni. Ha a rendelet-tervezet rendeletet kivan modositani
vagy hatdlyon kiviil helyezni, a cimben ezt kell jelezni.

(4) A rendelet-tervezetet az Onkorményzati rendeletek tarsadalmi véleményeztetésérol szolo
onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint tarsadalmi véleményeztetésre kell bocsatani.

8. Hatarozati javaslat
18. §

(1) A hatarozati javaslat a képviselO-testiilet jogszabalyi formdt nem igénylé dontése iranti
szovegszeri inditvany, amely tartalmazza a hatarozat javasolt szovegét.

(2) Hatarozati javaslatot a 17. §. (2) bekezdésében felsoroltak, tovabbad a nemzetiségi
onkormanyzatok a jogaik gyakorlasahoz sziikséges dontés meghozatala érdekében terjeszthetnek eld.

(3) A hatérozati javaslatot a tartalmat jellemz6é cimmel és indokolassal kell ellatni. Ha a hatarozati
javaslat képviselo-testiileti hatarozatot kivan mddositani vagy hatalyon kiviil helyezni, a cimben ezt
kell jelezni.

9. Jelentés, beszamolo
19. §

(1) A jelentés, beszamolo valamely megtett intézkedésrol, elvégzett vizsgalatrol vagy valamely szerv
tevékenységérol tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(2) Jelentést a 17. §. (2) bekezdésében felsoroltak, tovabba az dnkormanyzati intézmények vezetoi,
valamint azok tesznek, akiket erre a képviselO-testilet az Onkormanyzati feladatellatassal
kapcsolatban kotelez.

(3) Beszamolot azok tesznek, akiket erre a képviseld-testiilet az dnkormanyzati feladatellatassal
kapcsolatban erre felkér.

10. Kérdés
20. §

(1) A képviselo felvilagositds nyujtasa érdekében kérdést nyujthat be a polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez, jegyz6hdz, bizottsagi elndkhoz a feladatkoriikbe tartozé barmely ligyben irasban,
tovabba a testiileti iilésen a napirendek megtargyalasat kovetden szoban.

(2) A kérdés targyat cimszeriien meg kell jeldlni és utalni kell arra, hogy a kérdezd a valaszt a
képviselo-testiilet tilésén szoban, vagy iilésen kiviil irasban kéri. Az irasbeli valaszt igényld kérdésre
a kérdezett 15 napon beliil ad valaszt. A szdbeli valaszt igényl6é kérdésre a valaszt a legkdzelebbi
iilésen, ha pedig az 15 napon beliil van, akkor az azt kdveto iilésen kell megadni.



(3) A kérdésre adott valasz elfogadasardl sem a képviseld-testiilet, sem a kérdezd nem nyilatkozik.

11. Interpellacio
21. §

(1) A képvisel6 magyarazat kérése c€ljabol irdsban interpellacidt nyujthat be a polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez, jegyz6hoz, bizottsagi elnokhoz feladatkdriikbe tartozoé barmely ligyben.

(2) A 20. § rendelkezéseit az interpellacid esetén is alkalmazni kell.

(3) A cimzett elutasithatja az interpellaciot, ha arra nem a 21. §. (1)-(2) bekezdésben foglaltak szerint
keriilt sor. Az elutasitasrol a képviseld-testiiletet tajékoztatni kell.

(4) Az interpellaciokrodl a jegyz0 nyilvantartast vezet.

12. Siirgosségi javaslat

22. §

(1) Az 6nall6 inditvany elbterjesztésére jogosult javasolhatja az iilés meghivojaban nem szerepld
inditvany siirgds targyalasat. A meghivoban szerepld napirendek elfogadéasa utan a képviseld-testiilet
a silirgdsségi inditvany targyaban egyszerli sz6tobbséggel dont.
(2) A slirg6sségi javaslatot indokolni kell.

13. Modosito javaslat

23.§

(1) A rendelet-tervezethez, a hatarozati javaslathoz a képviseld és a képviseld-testiilet bizottsaga
modositod javaslatot nyujthat be.

(2) Ha a benyujtott rendelet-tervezet vagy hatarozati javaslat onkormanyzati rendelet vagy hatarozat
modositasara irdnyul, akkor a modosito javaslat nem terjedhet ki az 6nkormanyzati rendelet, illetdleg
a hatarozat modositassal nem érintett részeire, kivéve, ha ez a szabalyszerli modosito javaslat tartalma
miatt nyilvanvaloan sziikséges.

(3) A moédosito javaslatot indokolni kell.

(4) Ha a modositd javaslat a koltségvetés kiadasanak novelését vagy bevételének csokkentését
eredményezheti, meg kell benne jelolni a koltségvetési egyenstly megdrzése érdekében javasolt
megoldast is.

14. Bizottsagi vélemény
24.§

(1) A bizottsag a képviselo-testiilet altal a részére kiadott és feladatkorébe tartozo rendelet-
tervezethez, hatarozati javaslathoz - a benyujtott modosité javaslatokat is értékeld — véleményt nyujt
be a képviseld-testiiletnek.



(2) A bizottsag a rendelet-tervezet vitdjahoz készitett véleményében azt vizsgalja, hogy a rendelet-
tervezet megfelel-e a magasabb szintii jogszabalyoknak, rendelkezései egymassal nem ellentétesek-
e és megfelel-e a jogszabaly-szerkesztés €s a nyelvhelyesség kdvetelményeinek.

(3) A képviselo-testiilet hatariddt szabhat a bizottsagi vélemény elkészitésére. A hataridot ugy kell
megszabni, hogy a bizottsagnak a vitara benyujtandé ajanléasa elkészitésére legalabb tizendt nap alljon
rendelkezésére.

25. §

(1) A Pénziigyi Bizottsag sajat kezdeményezésére véleményt nyujthat be minden olyan rendelet-
tervezethez, hatdrozati javaslathoz ¢és ezekhez kapcsolodd modositdé javaslathoz, amelynek a
koltségvetésre jelentds kihatasa van.

(2) A Pénziigyi bizottsag véleményében értékeli, hogy a javaslat
a)  Osszhangban van-e a koltségvetésre vonatkozo szabalyokkal;
b)  akoltségvetés szempontjabol megvalosithato-e, illetdleg hogyan valosithatdé meg.

15. Az inditvanyok szabalyszeriisége
26. §
(1) Az inditvanynak targyalasra és hatarozathozatalra alkalmasnak kell lennie.

(2) Az inditvanyok — a silirgds, halasztast nem tlir6 eset kivételével — irasban keriilnek benytjtasra. A
szobeli inditvanyokat a jegyzOkonyvnek sz6 szerint kell tartalmaznia.

(3) Az 06nallo inditvanyokat legkésébb a képviseld-testiileti iilést megeldzé 10. napon kell a
polgarmesterhez eljuttatni.

(4) Egyszeriibb ligyekben, ahol egy-egy elbterjesztés hatterében allo tények kozismertek, sziikség
esetén az egyszerusitett eloterjesztés, vagy csak a hatarozati javaslat — a polgarmester engedélyével
— az iilés kezdete el6tt is kioszthato.

27.§

(1) Az inditvanynak tartalmaznia kell:

a) azinditvany cimét, targyat

b)  azelézményeket

c¢)  atargykort rendezé jogszabalyokat,

d)  azel6készitésben részt vevok véleményét,

e¢)  mindazokat a koriilményeket, 0sszefiliggéseket, tényeket, adatokat, amelyek lehetové teszik az
értekelést, s a dontést indokoljak

¥/, az inditvany elOterjesztdjének javaslatdt az inditvany elfogaddsara vonatkozodan, feladat
meghatarozasaval, végrehajtasért felelosok megnevezésével és hatariddk megjelolésével
(hatarozati javaslat).

(2) A nem szabalyszerii formaban benyujtott inditvanyt a polgarmester visszautasithatja.

16. Az 6nkormanyzati képviselokre vonatkoz6 magatartasi szabalyok

28.§



Az dnkorményzati képviseld a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel képviseli a valasztoi érdekeit.
29.§

Az 6nkorményzati képviseld

a) a maganéletében is kdoteles olyan magatartast tantsitani, amely méltova teszi a kozéleti
tevékenységre, valasztoi bizalmara.

b)  koteles - irasban vagy szoban - eldzetesen bejelenteni, ha a testiileti vagy bizottsagi iilésen nem
tud részt venni, illetve egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van,

c¢) a testiileti iiléseken véleményét, javaslatait, egyéb felszolaldsait targyszerlien, részrehajlas
nélkiil, lehetdleg tomoren eléadni,

d)  koteles tartozkodni az iiléseken a kozbeszolasoktol, mas képviselokre vagy jelenlévokre torténd
megjegyzéstételtol, hangoskodastol, rendbontastol,

e)  koteles részt venni a képviseld-testiilet, valamint annak a bizottsdgnak a munkéjaban, amelynek
tagja,

/) koteles a tudomasara jutott allami vagy szolgalati titkot megdrizni.

17. Az iilés rendjének fenntartasa és az annak érdekében hozhat6 intézkedések
30. §
(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik.

(2) A polgarmester azt a felsz6lalot, aki eltér a targytol, felszolitja, hogy térjen a targyra, egyidejlleg
figyelmezteti az eredménytelen felszolitas kovetkezményeire.

(3) A polgarmester rendre utasitja azt a személyt, aki a képviseld-testiiletet tekintélyét vagy
valamelyik képviseldt sértd kifejezést haszndl, illetdleg ha egyébként a tandcskozasi rendre és a
szavazasra vonatkozé szabalyokat megszegi.

(4) A polgarmester megvonja a szot attdl a felszolalotdl, akit beszéde soran harmadszor szolit fel arra,
hogy térjen a targyra vagy masodszor utasit rendre. Akitdl a sz6t megvontak, ugyanazon az iilésen,
ugyanabban az ligyben nem szoélalhat fel ujra.

(5) A polgarmester azt a személyt — ide nem értve a képviseldt -, aki méasodszori rendre utasités
ellenére is folytatja a rendzavarast, a terem elhagyéséra utasithatja.

(6) Amennyiben a figyelmeztetések és rendre utasitadsok nem vezetnek eredményre, a polgarmester
az Ulést hatarozott iddre félbeszakithatja. Amennyiben a polgarmester nem taldl meghallgatésra,
elhagyja az iilést, ezzel az félbeszakad és csak a polgarmester 6sszehivasara folytatddik.

18. A nyilvanossag biztositasa
31.§
(1) A képviselO-testiilet iilései — a zart tilés kivételével - nyilvanosak.

(2) A nyilvanos tilésen a hallgatosag - ideértve a tomegtdjékoztatasi szervek képviseldit is - csak a
kijelolt helyen foglalhat helyet, és a véleménynyilvanitas barmely forméjatol tartdzkodni koteles.

(3) Az iilés rendjének megzavardsa esetén a polgarmester a hallgatdosdgot vagy annak egy részét az
ilésrdl kiutasithatja.



(4) A nyilvanos képviselO-testiileti iilések hiteles jegyzokonyvei és mellékletei a nyilvanossag
szamara hozzaférhetdek. A betekintési jog biztositdsa érdekében az eldterjesztéseket és a
jegyzokonyvet az dnkormanyzat honlapjan el kell helyezni.

(5) A testiileti tilésrdl — a zart tilés kivételével — barki készithet kép- vagy hangfelvételt, de ezt koteles
bejelenteni. Az 6nkormanyzat megbizasabol készitett kép- vagy hangfelvételbe torténd betekintést a
Polgéarmesteri Hivatal biztositja a felvételnek az onkormanyzat honlapjan torténd elhelyezéssel.

19. A dontéshozatali eljaras, a szavazas modja - A rendelet-tervezetek targyalasa
32.8§
(1) A rendelet-tervezetek targyalasara az éves munkatervben foglalt litemezés szerint keriil sor.

(2) A képviseld altal benyujtott rendelet-tervezetet a polgarmester a benyujtasat kovetd képviseld-
testiileti iilésen bejelenti és javaslatot tesz az inditvdny munkatervbe vételérdl vagy annak
elutasitasardl. A képviselo-testiilet dont a munkatervbe vétel idopontjardl vagy az inditvany
elutasitasarol.

(3) A rendelet-tervezetet az eloterjesztd bemutatja a képviselO-testiiletnek, amely — a tervezet
targyaldsa nélkiil — dont a tervezet tarsadalmi véleményeztetésre bocsatasarol €s annak iddtartamarol.
A tarsadalmi véleményeztetés kiilon onkormanyzati rendelet rendelkezéseinek megfelelden torténik.

33.§

(1) Amennyiben azt jelen SZMSz elbirja, a rendelet-tervezetet €s a benyujtott mdodosito inditvanyokat
az illetékes bizottsag eldzetesen véleményezi. A tervezetet olyan idépontban kell a képvisel6knek
megkiildeni, hogy azok moddositd inditvanyaikat a bizottsagi iilést megel6z6 nap 12 O6raig
megtehessék.

(2) A rendelet-tervezet targyalasa a jegyzd jogszeriiségi nyilatkozatdnak, a tarsadalmi
véleményeztetésrol késziilt Osszefoglald, valamint — amennyiben erre sor keriilt — a bizottsagi
vélemény ismeretében kezdddik meg.

34.§

(1) A rendelet-tervezet targyalasa altaldnos vitaval nyilik meg. Az altalanos vita a rendelet-tervezet
egésze vagy egyes részei sziikségességének és szabdlyozasi elveinek, tovabba részletes vitara
bocsathatosaganak megvitatasabol all.

(2) A vitadban el6szor az eldterjesztd kap szot, majd - amennyiben erre sor keriilt — a véleményezd
bizottsag elndke, ezt kovetéen — ha nem 6 az eldterjesztd — a polgarmester. Tovabbi felszolalasok a
jelentkezés sorrendjében torténnek.

(3) Az eldterjeszté az inditvanyt a zardszavazas kezdetéig visszavonhatja, illetve atdolgozasra
visszakérheti.

35.§

(1) Az éltalanos vita lezarasa utan a képviseld-testiilet dont arrdl, hogy az inditvanyt részletes vitara
bocsatja-e.



(2) A részletes vita a rendelet-tervezet modositasokkal érintett rendelkezéseinek €s a bizottsag
véleményének megvitatasabol all.

(3) A részletes vitaban kizardlag a modosité javaslathoz vagy a modositd javaslattal érintett részhez
lehet hozzészdlni.

(4) Amodosito javaslat eléterjesztéje modositd javaslatat a részletes vita lezarasaig modosithatja vagy
visszavonhatja.

(5) A részletes vita lezarasa utan a méodosito javaslatokrodl torténd szavazas kovetkezik.

(6) Ha a rendelet-tervezet adott részéhez tobb mddositd javaslatot nyujtottak be, a szavazas soran -
lehetdség szerint - a kdvetkezd sorrendben kell szavazni:

a)  azadott rész elhagyasat javasolo,

b)  tartalmilag tobb modositast magaban foglalo mddosito javaslat,

c¢)  egyéb modosito javaslat.

(7) A modositassal érintett rendelkezések feletti szavazas soran a rendelet-tervezet eredeti szovegérol
nem kell szavazni.

36. §

(1) A részletes vita €és a mddositassal érintett rendelkezések feletti szavazas utdn zardszavazast kell
tartani a rendelet-tervezet egészérdl.

(2) A zéroszavazds megkezdése eldtt modositd javaslatot lehet benyujtani barmely - korabban
megszavazott - rendelkezéshez kapcsolddoan, ha a megszavazott rendelkezés nincs 6sszhangban az
Alaptorvénnyel vagy mas torvénnyel, a rendelet-tervezet mar megszavazott rendelkezésével, vagy a
rendelet-tervezet modositassal nem érintett valamely rendelkezésével. Zaroszavazas eldtti modositod
javaslatot az el6terjesztd is benyujthat. A zardszavazas eldtti modositd javaslatot is irdsban lehet
benyujtani.

37.§

(1) A rendelet-tervezet elfogadasat kovetden annak hiteles, egységes szerkezetbe foglalt szovegét a
jegyz6 szerkeszti.

(2) A képviselo-testiilet altal elfogadott rendeletet a polgarmester és a jegyzé 5 munkanapon beliil
alairja.

(3) A rendelet kihirdetésérdl a jegyz6 az alairast kovetd 3 munkanapon beliil gondoskodik.
20. A koltségvetési rendelet targyalasara vonatkozoé kiilon rendelkezések
38.§
(1) A koltségvetési rendeletet a képviseld-testiilet két targyalasi forduloban fogadja el.

(2) Az elso targyalasi fordul6 a koncepcié megtargyalasa. A koncepcié fobb elemei:

a)  aKormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési irdnyelv tartalmanak figyelembevétele,

b)  az dnkormanyzat részére kotelezden eldirt és szabadon valaszthatd feladatok kortiltekintd és
alapos elemzése, helyzetfelmérés. Ezen beliil:
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ba) - a bevételi forrasok,
bb) - azok bovitésének lehetdségei,
bc) - a kiadasi szilikségletek, azok, gazdasagos (torvényes keretek kozott mozgd) célszerii

megoldasainak meghatarozasa,
bd) - az igények ¢és célkitlizések egyeztetése,
be) - a sziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatarozasa,
bf) - avarhato dontések hatasainak eldzetes felmérése.

(3) A koltségvetési koncepcid elbterjesztését a Pénziigyi Bizottsdg megtargyalja és véleményezi.
21. A hatarozati javaslatok targyalasa
39.§

(1) A hatarozati javaslatok targyaldsdra — a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel — a 34-37. §-ok
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) A hatarozat kozzétételérdl a jegyzd gondoskodik a hitelesitést kovetd 5 munkanapon beliil.

(3) A zart iilésen hozott hatarozat kozzétételérdl a képviseld-testiilet esetenként hataroz.

22. A jelentés, beszamoloé targyalasa
40. §

(1) A jelentésnek, beszamolonak csak altalanos vitdja van, amelynek targyaldsara a 34. §.
rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az eldterjesztéshez modositd
javaslatot nem lehet tenni.

(2) Az éltalanos vita a jelentésben, beszamoloban foglalt megallapitasok, intézkedések
megalapozottsagarol folyik.

(3) A jelentés elfogadasarol a képviselO-testiilet hatarozattal dont, a beszdmolorol nem kotelezd
dontést hozni.

23. Az interpellacio targyalasa
41. §

(1) Akihez az SzMSz szerint interpellacidé vagy kérdés intézhetd, koteles az interpellaciot vagy
kérdést személyesen, kivételesen helyettese utjan megvalaszolni.

(2) Az interpellaciot a polgarmesternél kell benyujtani, aki azt — amennyiben nem 6 a cimzett —
haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

(3) A kérdések és interpellaciok megvalaszolasara a testiileti iilésen a napirendek végén kell idépontot
biztositani. Az interpellacidkat és kérdéseket benyujtasuk idésorrendjében kell napirendre tizni.

42.§

(1) A képviselO-testiilet csak azt az interpellaciot targyalhatja, amelyet az tilésnapot legalabb négy
nappal megel6z6 munkanapon déli 12 6raig benyujtottak.
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(2) A képviselo az interpellaciot legkésobb az interpellacidé elhangzéasaig visszavonhatja. Ha a
képviseld az interpellacié elhangzdsdnak a napirend szerint varhatd idépontjaban nincs jelen, s
tavolmaradasat elozetesen indokolva nem mentette ki, az interpellaciot visszavontnak kell tekinteni.
Kimentés esetén az interpellacid elmondésara az elndk 11j idépontot tiiz ki.

(3) Az interpellacié harom perc iddtartam alatt terjeszthetd eld. A valaszra négy perc, a valasz
elfogadasaval kapcsolatos nyilatkozattételre egy perc all rendelkezésre. E hatariddk tallépésekor a
polgarmester - a szomegvonas okanak kozlésével - megvonja a szot.

(4) Az elmondott interpellacié nem tartalmazhat olyan 01j tényt, amelyet az interpellacio irott szovege
nem tartalmazott. Ettdl eltérni csak az interpellalt egyetértésével lehet.

43.§

(1) Az interpellacidra csak abban az esetben kell a képviselO-testiilet tilésén valaszt adni, ha ezt az
interpellalo kéri. Ha nem kéri, akkor 30 napon beliil irdsban kell valaszolni.

(2) Az irasban megadott valaszt az interpellaldé képviselonek és polgarmesternek kell eljuttatni. A
polgarmester gondoskodik az irasban adott valasznak a képvisel6khoz vald eljuttatasarol.

(3) A valasz utan - az irasban adott valasz esetében is - az interpellalo képviselonek viszontvalaszra
van joga, amely nem terjedhet tul az interpellaciora adott valasz értékelésén, illetéleg az értékelés
indokolasan. Ha a képvisel6 a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol az képviseld-testiilet vita
nélkiil hataroz.

(4) Amennyiben a képviselO-testiilet a valaszt nem fogadja el, dontése szerint az iigy kivizsgalasaval
eseti bizottsagot bizhat meg, vagy a cimzettet intézkedési terv kidolgozésara kéri fel.

24. A szavazas modja
44. §

(1) A képviseld-testiilet a torvényben, SZMSZ-ben meghatarozott esetek kivételével nyilt szavazassal
hatéroz.

(2) A nyilt szavazas kézfeltartassal torténik.

(3) Szavazni ,,igen”-nel, ,,nem”-mel. ,,tartozkodom”-mal lehet. Szavazni csak személyesen lehet. A
szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki.

45. §

(1) A polgarmester vagy a jelenlévd képviselok tobbségének javaslatara nyilt szavazds esetén név
szerinti szavazast kell tartani.

(2) Nem lehet név szerinti szavazast tartani tigyrendi kérdésekben.

(3) A név szerinti szavazas esetén a jegyzd ABC sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A

nn

képviseldk felallva "igen", "nem", "tartozkodom" nyilatkozattal szavaznak.
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(4) A jegyz0 a szavazast a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Osszeszamolja, €s a szavazas
eredményét - névsorral egyiitt - atadja a polgarmesternek. A szavazas eredményét a polgarmester
hirdeti ki.

(5) A kiilon hitelesitett névsort a jegyzokonyvhoz kell csatolni.
46. §

(1) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat minden olyan iigyben, amelyekben zart iilést koteles
tartani, illetve zart {ilést tarthat.

(2) Titkos szavazas modja: boritékba helyezett szavazdlapon az arra kijelolt helyiség és urna
igénybevételével torténik.

(3) A képviseld-testiilet a titkos szavazds megkezdését megelézden 3 tagu szavazatszamlalo
bizottsagot valaszt, amelynek egyik tagja a jegyzo.

(4) A titkos szavazas eredményét a jegyzOkonyvben rogziteni kell.
47. §

(1) A képviselo-testiilet hatdrozatait — torvényben és a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel — a
jelenlévo képviseldk tobb mint felének szavazataval hozza.

(2) A megvalasztott képviselok tobb mint a felének egybehangzd szavazata (mindsitett tobbség)

sziikséges — az onkormanyzati torvényben meghatéarozott eseteken tul:

a) akozség teleplilésrendezési terveinek elfogadasadhoz,

b)  kitiintetések ¢és elismerd cimek meghatarozasahoz, hasznalatuk szabalyozasahoz,
adomanyozasukhoz.

25. A rendeletalkotas és hatarozathozatal
48. §

Az dnkormanyzati rendeleteket évenként 1-t6l kezdédden folyamatos sorszammal kell ellatni és fel
kell tlintetni az évszamot, az évszamot kovetden zardjelben a kihirdetés honapjat (romai szammal) és
napjat (arab szammal) kell feltiintetni a kdvetkezdék szerint: Pilisszentkereszt kozség Onkorményzata
képviseld-testiiletének ...... [ooi... (....ho ...... nap) onkormanyzati rendelete.

49.§

(1) Az donkormanyzati rendeletet a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan vald kifliggesztéssel kell
kihirdetni.

(2) Az onkorméanyzati rendeleteket — annak érdekében, hogy tartalmarol a lakossag is tudomast
szerezzen — a kozségi konyvtarban el kell helyezni, a www.pilisszentkereszt.hu honlapon kézz¢ kell
tenni, tovabba lényeges tartalmardl tajékoztatast kell adni a helyi Gjsagban.

50. §

A jegyz0 2 évenként koteles gondoskodni a hatalyos dnkorményzati rendeletek feliilvizsgalatarol. A
jegyzd koteles az onkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni.
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51. §

(1) A képviseld-testiilet hatdrozatait kiilon-kiilon — naptéri év elejétdl kezdédéen — folyamatos
sorszammal €és évszammal kell ellatni. (sorszam/évszam sz. 6nkormanyzati hatarozat)

(2) A képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:
a)  anapirend meghatdrozasarol,

b)  tgyrendi kérdésekrdl,

c¢)  napirendi pontok modosito javaslatanak részszavazasarol,

d)  alejart hataridejii hatarozatokrol szol6 eldterjesztésekrol

52.§
(1) A testiileti hatarozatrdl a polgarmesteri hivatal betlirendes és hataridds nyilvantartast vezet.

(2) A hatarozatokat a testiileti jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 napon belill at kell adni a
végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek, valamint a képviseldknek.

53.§

(1) A testiilet rendeleteinek és hatarozatainak nyilvantartasaért a jegyz0 felelds. A hatarozatokat ugy
kell nyilvantartani, hogy a nyilvantartasbol a végrehajtas nyomon kovethetd legyen.

(2) A hatarozatok végrehajtasardl szolo eldterjesztéseket — a végrehajtasért feleldsok
kozremukodésével — a jegyzd késziti eld és a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

26. A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve
54. §

(1) A képviseldtestiilet tilésérdl részletes, de nem szd szerinti jegyzOkonyvet kell késziteni 2
példanyban. A polgarmester vagy a képviseld kérésére hozzaszolasat szo6 szerint rogziteni kell.

(2) A képviseld vagy mas felsz6lald a nyilvanos iilés jegyzokonyvének hitelesitését és kdzszemlére
tételét kdveté hdrom napon belill kérheti a jegyzOkonyvbe felvett felszolaldsa téves szovegének
kiigazitasat. Errdl a kiigazitast kér6 meghallgatasa utan a jegyz6 dont. Vita esetén a kiigazitasrol a
polgarmester dont.

(3) A zart tlésrdl kiilon jegyzokonyv késziil, a dontéshozatalrdl szolo kozérdekli adatot tartalmazo
hatérozatot a nyilt iilés jegyzékonyvében kell rogziteni.

55. §

(1) A jegyzOkonyv eredeti példanyat a jegyz0 kezeli, melyet évenként be kell kotni és irattarban kell
elhelyezni. A maésolati példanyt a testiileti iilést6]l szamitott 15 napon beliil meg kell kiildeni az
illetékes Kormanyhivatal vezetdjének.

(2) A jegyzOkonyyv irattari példanyahoz mellékelni kell

a) ameghivot,

b)  azirédsos elbterjesztéseket,

c¢)  azelfogadott rendeletet, hatarozat egységes, alairt szovegét,
d) ajelenléti ivet,
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e)  anév szerinti szavazas névsorat,
f)  azartilés jegyzOkonyvét,
g)  aképviseld kérelmére az irdsban is benyujtott hozzaszolast

56. §

A testiileti iilésrdl hangfelvétel késziil. A felvételt a Polgarmesteri Hivatal irattdraban 5 évig kell
megorizni.

27. A kozmeghallgatas
57.§

(1) A kozmeghallgatds hatdrozatképes testiileti iilés, amelyen az allampolgarok, valamint az
onkormanyzat illeté¢kességi teriiletén mitkodo tarsadalmi és egyéb szervezetek képviseldi kdzvetleniil
a képviseld-testiilet el6tt, ahhoz intézve tehetik fel kozérdeki kérdéseiket és javaslataikat.

(2) A képviselO-testiilet szlikség szerint, de évente legalabb egy kozmeghallgatast tart.

(3) A kozmeghallgatds tervezett idépontjat az éves munkaterv tartalmazza. A kozmeghallgatas
helyérdl ¢és idépontjardl, tovabba — amennyiben ilyet a képviseld-testiilet meghatarozott — a
témakorérdl legalabb 15 nappal az iilés el6tt az dnkormanyzati hirdetdtablan valo kifliggesztéssel,

valamint a honlapon torténd kozzététellel kell a lakossagot tajékoztatni.

(4) A kdzmeghallgatést olyan idépontra kell kitlizni, amikor az allampolgéarok részt tudnak venni az
ilésen.

58. §
(1) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(2) A kdzmeghallgatas rendjének a fenntartasarol a polgarmester gondoskodik. A kézmeghallgatason
a felszolalok jelentkezésiik sorrendjében kapnak szot.

(3) A kozmeghallgatasrol hangfelvétel és jegyzokonyv késziil.
59. §

A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre a polgarmester, a jegyz6 vagy valamelyik képviseld
azonnal valaszolhat. A valasz — amennyiben nem eldzte meg hatarozathozatal - nem tekintend6 a
képviselo-testiilet hivatalos allasfoglalasanak.

28. Az onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai - A polgarmester, az alpolgarmester
60. §
(1) A polgarmester megbizatdsat foallasban latja el. A Motv. 81. § (1) bekezdése alapjan a
polgarmester -palyazat alapjan hatarozatlan iddre- nevezi ki a jegyzot, a jegyzd egyetértésével az
aljegyzot.
(2) A polgarmester a képviseld-testiilet miikodésével osszefliggd feladatai korében:

a)  segiti az onkormanyzati képvisel6k munké;jat,
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b)  0Osszehivja és vezeti a testiilet liléseit,

c¢)  képviseli az onkormanyzatot,

d)  szervezi a telepiilésfejlesztést €s kdzszolgaltatasokat,

e)  biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényestilését,
f)  rendszeres idOk6zonként fogaddorat tart.

(3) A polgarmesternek a bizottsagok mitkddésével 0sszefliggd fobb feladatai:

a) Inditvanyozhatja bizottsag 0sszehivasat.

b)  Felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtdsat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatarozataval vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrél a képviselo-
testiilet a kovetkezd iilésen hatdroz.

c¢)  Bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elndk dsszeférhetetlenségi ok jelzése alapjan
a kizaras kérdésérdl, ha az iigy a bizottsag elnokét vagy hozzatartozojat személyesen érinti.

61. §

A képviseld-testiilet tagjai sorabol egy alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester tarsadalmi
megbizatasban latja el feladatait.

29. A jegyzo
62. §

(1) A jegyz6 vezeti a képviselO-testiilet hivatalat. A jegyzé gondoskodik az Onkormanyzat

miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ebben a korben:

a)  elokésziti a képviselO-testiileti iilés, a bizottsagok el¢ keriild eldterjesztéseket,

b) ellatja a testiiletek, a bizottsdgok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

¢)  tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok iilésein,

d)  torvényességi észrevételeket tehet a szavazas eldtt az eldterjesztés vitdjaban, koteles jelezni a
képviselo-testiiletnek, a bizottsdgoknak és a polgarmesternek, ha dontésiiknél jogszabalysértést
észlel,

e)  gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl €s azt 15 napon beliil megkiildi a
kozigazgatasi hivatal vezetdjének, a jegyzOkonyvet a polgdrmesterrel egylitt aldirja,

7 rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiiletet és a bizottsagokat az
onkormanyzat munkajat érintdé jogszabalyokrol, a polgarmesteri hivatal munkdjarol és az
ligyintézésrol,

g)  gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek allampolgéarokkal valé megismertetésérol.

(2) A jegyz0 egyéb feladatai:

a)  dontésre elokésziti a polgdrmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket,

b)  ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és a hatosagi hataskoroket,

c¢)  dont a hataskorébe utalt tigyekben, e korben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét,

d)  gyakorolja a munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet hivatalanak koztisztviseldi tekintetében.

(3) A belsé ellendrzés kialakitasarol, megfeleld miitkodtetésérdl €s fliggetlenségének biztositasarol a
jegyzd koteles gondoskodni kiilsd forras bevonasaval. A belsd ellendrzést végzd személy vagy
szervezet tevékenységét a fiiggetleniil, az 6sszeférhetetlenségi szabalyok figyelembe vételével végzi.

(4) A belso ellenorzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsado tevékenység, amelynek
célja, hogy az Onkormanyzat és az Intézmények miikddését fejlessze és eredményességét ndvelje. Az
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Onkormanyzat és Intézmények céljainak elérése érdekében rendszerszemléletii megkdzelitéssel és
modszeresen értékeli, illetve fejleszti az irdnyitdsi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

(5) A feladatellatas részletes szabdalyait a 2. szamu fliggelék, illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels6
Ellendrzési Kézikonyve tartalmazza.

30. A jegyzonek a jogszabalysért6é dontések, miikodés jelzésére iranyuld kotelezettsége
63. §

(1) A jegyzd az eldterjesztéssel kapcsolatos torvényességi észrevételeirdl a napirend targyalasanak
megkezdésekor tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

(2) Amennyiben a jegyz6 a képvisel6-testiilet miikodése sordn jogszabalysértést észlel, koteles ezt a
képviselo-testiiletnek haladéktalanul jelezni.

(3) A jegyz0 torvényességi észrevételeit a megsértett jogszabaly szovegére hivatkozassal teszi meg.
31. A Polgarmesteri Hivatal
64. §

(1) A képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz létre — polgarmesteri hivatal elnevezéssel — az
onkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatési ligyek dontésre vald elkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A polgarmesteri hivatal neve: Pilisszentkereszti Polgarmesteri Hivatal. Székhelye: 2098
Pilisszentkereszt, F6 utca 12.

(3) A Polgarmesteri Hivatal jogi személy, 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szerv.

(4) A Polgarmesteri Hivatal jogallasaval, feladataival, miikddésével kapcsolatos részletes
rendelkezéseket az Alapit6 Okirat, valamint a Pilisszentkereszti Polgarmesteri Hivatalnak Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzata hatdrozza meg.

32. A képviselo-testiilet bizottsagai
65. §

(1) A képviselo-testiilet feladatainak eredményesebb ellatdsa érdekében az alabbi bizottsagokat hozza
1étre és létszamukat a kovetkezok szerint allapitja meg:

a)  Pénziigyi bizottsag 5 {6

b)  Szocialis bizottsag 3 {6

(2) A bizottsagok altalanos feladatai:

a)  Elokésziti a feladatkorébe tartozo képviseld-testiilet dontéseit, szervezi €s ellendrzi a dontések
végrehajtasat.

b)  Dont a bizottsagi tag bizottsagi dontéshozatalbdl torténd kizardsardl érintettség esetén.

c¢) A bizottsag elndke a képviseld-testiilet iilésén tajékoztatja a képviseloket a feladatkorébe
tartozo eldterjesztés kapesan a bizottsag altal kialakitott dontési javaslatrol.
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d) A bizottsag iilésére elbterjeszti a bizottsag feladatkorébe tartozo, az dnkormanyzati képviseld,
¢s polgarmester altal javasolt ligy megtargyaldsat, mely tilésre az 6sszes képviseldt és rintettet
meghivja.

66. §

(1) A Pénziigyi Bizottsag az onkorményzatnal és intézményeinél

a) véleményezi az éves koltségvetési koncepciot és javaslatot €s a végrehajtasarol szolo féléves,
éves beszamolo tervezeteit;

b)  figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonods tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas (vagyonndvekedés, -csokkenés) alakuldsat, értékeli az azt el61dézd okokat;

c¢)  vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend ¢€s a bizonylati fegyelem érvényesitését;

d)  Elokésziti a képviseld-testiilet valamennyi pénziigyekkel és gazdalkodéassal kapcsolatos
dontését, ellendrzi a dontések végrehajtasat.

e) Kozremikodik az Onkormanyzati beruhazasok eldkészitésében, a folyamatban 1évo
beruhazasok, tevékenységek ellendrzésében.

/) Elvégzi az onkorményzat altal fejlesztésre, beruhazésra kiirt palyazatok véleményezését,
javaslatot tesz a képviseld-testiilet felé a kivitelez6 kivalasztasara.

g)  Tevékenységi korét érintd rendelet-tervezetek véleményezése.

h)  Ellendrizheti a Oonkormdnyzat és intézményeinek a miikddésiikhoz és gazdalkodasukhoz
szlikséges valamennyi okiratot, okmanyt, szamviteli alapadatokat.

(2) A Pénziigyi bizottsag ellatja a polgarmester és a képviselok vagyonnyilatkozatdnak
nyilvantartasaval és ellendrzésével, tovabba az dsszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat.

67. §

A Szocidlis Bizottsag:

a) dontésre elokésziti a szocidlis torvényben, a gyermekvédelmi torvényben és egyéb
jogszabalyokban meghatarozott pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nyujto
ellatasok igénybevételére vonatkozo helyi szabalyozast, illetve annak mddositésait;

b)  egylittmiikddik a szocialis ellatasok teriiletén miikddo karitativ szervezetekkel;

c¢) a szocialis ellatds szinvonaldnak javitasa érdekében egyiittmiikddik a szocialis feladatokat
ellaté egyhazi és karitativ;

d) feladata a kozség szocialis helyzetének fejlesztése és ellatasnak folyamatos figyelemmel
kisérése;

e) véleményezi a szocidlis €és csalddvédelmi feladatok ellatdsanak biztositasardl szold éves
koltségvetési javaslatot, valamint zarszamadast;

f)  véleményezi a szocialpolitikaval, valamint a gyermek és csaladvédelemmel Osszefiiggd
onkormanyzati rendelet-tervezeteket, sziikség esetén részt vesz az eldkészitésben;

g) figyelemmel kiséri a szocialis ellatdsokrél szold rendelet hatalyosulédsat, sziikség esetén
javaslatot tesz a modositasra;

h)  atruhazott hataskoreiben dontést hoz.

68. §

A képviselO-testiilet altala sziikségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat ellatasara ideiglenes
bizottsdgot hoz létre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl
sz010 jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.
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69. §
(1) A bizottsag lilését az elnok hivja dssze és vezeti az iilést.

(2) A bizottsagot tiz napon beliili idépontra 6ssze kell hivni:

a)  aképviselo-testiilet,

b)  apolgarmester, valamint

c¢)  abizottsagi tagok tobb mint a felének napirendi pontot is tartalmazé inditvanyara.

(3) A bizottsagi iilésre tanacskozasi joggal meg kell hivni
a)  azérintett bizottsagok tagjait,
b)  ajegyzot,
¢)  polgarmestert, alpolgdrmestert,
d)  az Oket érinté napirendhez:
da) a napirend eldterjesztdjét, szakértdjét,
db) a helyi bejegyzett civil szervezetek elnokeit,
dc) az dnkormanyzati intézmények vezetoit.

(4) A képviselOk a bizottsagi iiléseken tanacskozasi joggal vehetnek részt.

(5) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkorébe tartozd — igy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti, melyre
koteles meghivni az inditvanyozé képvisel6t.

(6) A bizottsag iilése nyilvanos, azonban zart iilést koteles tartani a képviseld-testiiletre vonatkozo
szabalyok szerint.

(7) A bizottsag iilésérol jegyzOkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést tartalmazza. Kiilon inditvanyra a kisebbségi véleményeket is rogziteni
kell. A jegyzOkonyvet a bizottsadg elndke irja ala.

(8) A bizottsag éves tevékenységérol a targyévet kovetd év februdr 28-4ig, az atruhdzott hataskorben
torténd dontésrdl pedig félévente, a félévet kovetd ho elsd iilésén beszamol a képviseld-testiiletnek.

(9) A képviselo-testiilet az onkormanyzati képviselok javaslatira tagjai sorabdl egy vagy tobb
tandcsnokot valaszthat meghatdrozott Onkormanyzati feladatok ellatasara, feliigyeletére,
ellendrzésére. A tandcsnok feladatkorét az SZMSZ fliggeléke tartalmazza. A tanacsnok az altala
feliigyelt tligykorben tapasztaltakrol a képviselO-testiiletet legalabb évente tajékoztatja ¢és
kezdeményezi az altala sziikségesnek tartott intézkedést.

33. Lakossagi forumok
70. §

(1) A polgarmester — a képviseld-testiilet dontése alapjan — elére meghatarozott kozérdeki
targykorben, illetve a jelentdsebb dontések sokoldalu elokészitése érdekében — az allampolgarok és a
tarsadalmi szervezddések kozvetlen tajékoztatdsa és a lakossdg véleményének, kozérdeki
bejelentéseinek, javaslatainak meghallgatasa céljabol — évente egy alkalommal falugytilést hiv 6ssze.

(2) A gytilés helyérdl és idejérdl a kozmeghallgatas szabalyozasaban ismertetett modon tdjékoztatni
kell a lakossagot.
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(3) A gytilést a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni az dnkormanyzati képviseloket és a
jegyzot.

(4) A falugytilésrol jegyzokonyvet kell késziteni, melyrdl a képviselOket tajékoztatni kell.

71. §

(1) A telepiilésrészi tanacskozas szervezésére a lakossag egy meghatarozott csoportjat érintd dontések
elokészitése, a végrehajtds megszervezése, vagy tajékozodas érdekében keriil sor.

(2) A telepiilésrészi tandcskozast 6sszehivhatja a polgadrmester, tovabba a képviselo-testiilet.

(3) A telepiilésrészi tanacskozast a polgarmester vagy a képviseld-testiilet altal kijelolt mas személy
vezeti.

(4) A telepiilésrészi tanacskozasrol jegyzokonyvet kell késziteni, melyrdl a képviseldket tajékoztatni
kell.

72.§

(1) A képviselok — targyévre eldre meghatarozott idépontban és beosztassal - minden honap elsd
hétféjén 17.00 oratol 18.00 oraig fogadoorat tartanak. A beosztdst — a képviselokkel torténd
egyeztetést kovetden — a jegyzO késziti el €s az Onkorményzat hirdetdtablajan és a honlapon
kozzéteszi.

(2) A fogadodraban az allampolgarok eldadhatjak a képviseld-testiilethez intézett kérdéseiket,
javaslataikat, panaszaikat.

(3) A fogaddoran elhangzottakrol a képviseld a legkozelebbi iilésen roviden beszamol a képviselo-
testiiletnek.

73. §

A lakossag tajékoztatasa céljabol az onkormanyzat €s intézményei, tovabba a polgarmesteri hivatal
¢s a nemzetis€égi dnkormanyzatok lakossagot érintd feladatkorével Osszefiiggd hirek kozzétételre
kertilnek a helyi sajtoban, valamint az 6nkorményzat honlapjéan.

34. Zaro rendelkezések
74. §

A rendelet mellékletei a kdvetkezok:

a) 1.szamu melléklet: A képviselO-testiilet altal atruhazott hataskorok

b) 2. szamu melléklet: Az Onkormdnyzat tevékenységi korei kormanyzati funkciok szerinti
bontasban

c¢) 3.szamu melléklet: A belso ellenorzésrol

75. §

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.
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Pilisszentkereszt, 2023. oktober 26.

Peller Marton Baranyak Szilvia
polgarmester jegyzo

Kihirdetve: 2023. oktober 27.

Baranydk Szilvia
jegyzo
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1. melléklet a 8/2023. (X. 27.) onkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok

1. A képviselo-testiilet a polgarmesterre ruhazza az alabbi hataskoroket:
1.1. Az dnkormanyzati vagyonnal kapcsolatban:

1.1.1. az Onkormanyzati ingatlan hasznositasdra, hasznalatanak illetve a hasznositds jogéanak
atengedésére, cseréjére, biztositékul adasara vagy egyéb mddon térténd megterhelésére irdnyulo, 1
millié forint alatti szerzédés megkotése

1.1.2. az 6nkormanyzati ingdsag hasznositasara, értékesitésére, hasznalatanak illetve a hasznositas
joganak atengedésére, cseréjére, biztositékul adasara vagy egyéb modon torténd megterhelésére
iranyul6 1 millié forint alatti szerzédés megkotése

1.1.3. az dnkorményzat tulajdonaba keriilé 1 milli6 forint alatti vagyontargyak beszerzése

1.1.4. az onkormdnyzat tulajdonaba keriild 1 millié forint alatti vagyontargyak ellenérték nélkiil
torténd felajanlasanak elfogadasa.

1.2. 4 kozutakkal kapcsolatosan:

1.2.1. behajtasi engedély kiadasa

1.2.2. véarakozasi, kizarolagos véarakozasi, hivatali varakozasi engedély kiadasa

1.2.3. dijmentes varakozas engedélyezése dijkoteles varakozohelyen

1.2.4. utépitési érdekeltségi hozzajarulas kivetése

1.2.5. utépitési érdekeltségi hozzajarulas kamatmentes részletfizetésének engedélyezése.
2. A képviselo-testiilet a Pénziigyi bizottsagra ruhazza az alabbi hataskoroket:

2.1. az dnkormanyzati vagyon nyilvanos értékesitésének, hasznositasanak ellendrzése,

2.2. 1 millié Ft értékhatar alatt, ellenérték nélkiil felajanlott vagyon elfogadasanak jovahagyésa, c)
500.000,- Ft alatti behajthatatlan kdvetelések torlése.
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2. melléklet a 8/2023. (X. 27.) onkormanyzati rendelethez

Az Onkormanyzat tevékenységi korei kormanyzati funkciék szerinti bontasban

1 |011130 |Onkormanyzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékeny- sége

2 |011220 |Ado-, vam- és jovedeki igazgatas

3 013350 |Az d6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

4 |013360 |[Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, Tlizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

5 (031030 |Kozteriilet rendjének fenntartdsa

6 [041233 |Hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas

7 1041233 |Ut, autopalya épitése

8 045160 |[Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

9 |051030 |[Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyljtése, szallitasa,
atrakasa

10 |052020 |[Szennyviz gytjtése, tisztitasa, elhelyezése

11 [053020 |Szennyezddésmentesitési tevékenységek

12 |064010 [Kozvilagitas

13 (066010 |Zoldteriilet-kezelés

14 (066020 |Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

15 |072111  [Héziorvosi alapellatas

16 |072112 |Haziorvosi tigyeleti ellatas

17 |072311 |Fogorvosi alapellatas

18 |074011 |Foglalkozas-egészségiigyi alapellatés

19 |074031 |Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

20 |074032 |Ifjasag-egészségiigyi gondozas

21 [096015 |Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

22 (096025 |Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

23 104042 |Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

24 (082042 |Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

25 |082043 |Konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme

26 |082044 |Konyvtari szolgaltatdsok

27 082091 |Kozmivelddés- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

28 |082092 |Kozmiivelddés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozésa

29 (082093 |Kozmiivelddés- egész €letre kiterjedd tanulas, amatér miivészetek

30 |086020 [Helyi, térségi kozdsségi tér biztositasa, miikodtetése

31 |086030 |Nemzetkozi kulturalis egyiittmiikodés

32 |086090 |Egyéb szabadidds szolgaltatas

33 |082020 |[Szinhazak tevékenysége
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3. melléklet a 8/2023. (X. 27.) onkormanyzati rendelethez

A belso ellenorzésrol

1. Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban Aht.), a végrehajtasara
kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet (a tovabbiakban Avr.), tovabbé a koltségvetési szervek
belséd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ber.) alapjan Pilisszentkereszt Koézség Onkormanyzata, az 4ltala irdnyitott
koltségvetési szervek ¢€s ellatott feladatok belsd ellendrzési feladatait kiils6 eréforrds bevonasaval
latja el. A belsé ellendrzési tevékenység fliggetlen, belsd ellendri nyilvantartasba vett - s ezt évente
igazolod - személy foglalkoztatasat biztositod kiilsd eréforrds (szervezet) bevonasaval keriil ellatasa. A
feladatellatas részletes szabalyait a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv és Pilisszentkereszti Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a belso ellendrzési feladatok ellatasa, a belsé
kontrollrendszer miikodtetése c. része tartalmazza.

2. A Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. Torvény (a tovabbiakban:
Motv. ) alapjan a jegyz6 koteles olyan pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszert mitkddtetni,
mely biztositja a helyi Onkormdnyzat rendelkezésére all6 forrasok szabalyszerii, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

3. Az Aht. alapjan a belsé kontrollrendszer — beleértve a belsd ellendrzést — létrehozasaért,
miikodtetéséért és fejlesztésért a koltségvetési szerv vezetdje felelés az dllamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett modszertani ttmutatdk figyelembevételével.

4. A fentiek és az Aht. alapjan a belsé ellenérzés kialakitasarol, megfelelé miikodtetésérél és
fiiggetlenségének biztositasarol a jegyz0, mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

5. A belso ellenérzés bizonyossagot adé és tanacsado tevékenység keretében a jogszabalyoknak és
a belsé szabdlyzatoknak vald megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat
vizsgéalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére,
annak érdekében, hogy az ellendrzott szerv miikodését fejlessze és eredményességét novelje.

6. A belsO ellenérzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkdzi normai szerint a belsé ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, miikodését és informacids rendszerét
fenyegetd kockazatokat a pénziigyi és miikddési adatok megbizhatdsaga €s zartsdga, a mitkodési
folyamatok hatékonysaga és eredményessége, a vagyonvédelem, a torvények, a szabalyzatok,
iranyelvek, eljarasok €s szerzédések betartasa teriiletén.

7. A koOzponti jogszabalyok, a kozponti jogharmonizéacidos ¢€s koordinacids feladatkorében a
minisztérium altal kiadott Modszertani Utmutatdok standardizalt médon meghatarozzak, illetve segitik
a tervezést, a targyévre tervezett belso ellendrzési tevékenységet.

8. A belsé ellenérzés altalanos stratégiai célja, hogy rendszerszemléleti megkdozelitéssel, a
kockazatkezelési, kontroll és szervezetiranyitasi rendszerek modszeres értékelésével, javitasaval
hozzajaruljon az oOnkormanyzat gazdasagi programjaban meghatarozott célkitiizések
eléréséhez.

9. Az ellendrzési feladatok végrehajtasanak elsddleges célja:

9.1. - Pilisszentkereszt Kozség Onkorméanyzat és az intézményei zavartalan, szabdlyszert
mukodésének tdmogatasa,
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9.2. - az eszkozokkel €s forrasokkal vald haté¢kony gazdalkodas eldsegitése, vagyonvédelem.

10. A fenti célok elérése érdekében biztositott a belsd ellenérok fiiggetlensége. A belsé ellendrzés
tevékenységének megszervezése négy ¢éves iddszakot magéba foglalo stratégiai terv és éves
ellendrzési terv alapjan torténik. A belsd ellendrzés feladattervét kockazatelemzés alapjan hajtja
végre.

11. Az éves belso ellendrzési terv elkészitésénél az ellendrzés fokuszaba kertilt a koltségvetési szervre
vonatkoz6 jelentdsebb valtozasok, mint példaul az atszervezés, el6zd években tortént intézményi
Osszevonas, megsziinés, atalakulds, stb.

12. A belsé ellendrzés fokuszdban a palyazati tdmogatdsok szabalyszerli felhasznéaldsanak
ellendrzése, az eurdpai unios forras timogatasaval megvaldsuld fejlesztések vizsgalata, a palyazati
rendszer kialakitasa, mikodtetése all.

13. Az éves ellendrzési tervben szerepeltetve van a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasokkal kapcsolatos egyezdség, a kozponti koltségvetési timogatasok ellendrzése.

14. A belso ellendrzés fontos feladata a potencialis hibak megeldzése érdekében, hogy a megjelend
uj, illetve jelentdés mértékben modosuld jogszabalyok értelmezéséhez, egységes végrehajtasahoz
segitséget nyujtson, egyiittmiikodve az ellendrzott koltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

15. A jogi szabalyozasban, valamint a Médszertani Utmutatoban foglaltak szerint a belsé ellenérzés
hangsulyanak folyamatosan at kell helyezddnie a Iényegi feladatara, a kockazatokat kezelni hivatott
kontroll rendszer értékelésére. A belso ellendrzésnek bizonyossagot kell nydjtania a szerv vezetdjének
az altala kiépitett ¢s miikodtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfeleldségét illetden.

16. A helyi onkormanyzatokra vonatkoz6 jogszabalyi moddositds folytan az altalanos hataskori
szabalyok szerint a képviselo-testiilet hatiaskorébe tartozik az éves belsé ellendrzési terv
jovahagyasa és az éves ellenorzési jelentés elfogadasa.

17. Az egyes ellendrzések lefolytatasdnak eljarasi szabalyai a Ber. alapjan keriilnek ellatasra, melynek
szabdlyait a Pilisszentkereszti Polgarmesteri Hivatal Belso Ellendrzési Kézikonyve tartalmazza.

18. A belsé ellendrzés kiilso szakérto igénybe vételével torténik, ezért a belso ellendrzési vezetoi
feladatok is altala keriilnek ellatasra.

19. A belso ellendrzés fliggetlenségét a Belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

20. A belsé ellendrzést végzd szerv képviseletében eljard belsd ellendr feladatainak maradéktalan
ellatasa érdekében az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység

20.1. — barmely helyiségébe beléphet,

20.2. — szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi irathoz, adathoz és informatikai
rendszerhez,

20.3. — kérésére az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozdja kdteles szoban vagy
irasban informaciot szolgaltatni.

21. A belso ellendrzést végzo szerv képviseletében eljarod belso ellendr az ellendrzott szervnél, illetve
szervezeti egységnél
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21.1. — allamtitkot, szolgalati titkot, iizleti titkot tartalmazé iratokba és mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrol masolatot, kivonatot kérhet, illetve

21.2. —személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi eldirasok
betartasaval.

22. A belso ellendrzési tevékenység soran szabalyszerlis€égi, pénziigyi, rendszerellendrzéseket,
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai ellenérzéseket kell végezni.
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Végso eloterjesztdi indokolas

A képviselo-testiilet a miitkodésének részletes szabalyait a szervezeti és miikodesi szabalyzatrol szolo
rendeletében hatarozza meg. A képviselo-testiilet a szervezeti és miikodeési szabalyzatrol szolo
rendeletben rendelkezik:

a) az onkormanyzat hivatalos megnevezésérol, székhelyérol;

b) a képviselo-testiilet atruhadzott hatdaskoreinek felsoroldasarol;

¢) a képviselo-testiilet iiléseinek osszehivasarol, vezetésérol, tanacskozasi rendjérol;

d) az onkormanyzati képviselokre vonatkozo magatartasi szabdlyokrdl, az iilés rendjének
fenntartasarol és az annak érdekében hozhato intézkedésekrol;

e) a nyilvanossag biztositasarol;

f) a dontéshozatali eljarasrol, a szavazas modjarol;

g) a rendeletalkotdsrol és hatarozathozatalrol;

h) a képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyverol,

i) a kozmeghallgatasrol;

J) az o6nkormanyzat szerveirol, azok jogallasarol, feladatairol;

k) a jegyzonek a jogszabalysérto dontések, miikodes jelzésére iranyulo kételezettségerol,

1) a képviselo-testiilet bizottsagairol.

(2) A képviselo-testiilet érdemi tevékenységének elosegitése érdekében meghatarozhatia az egyes
napirendek targyalasara fordithato idokeretet, a hozzaszolasok maximalis idotartamat, korlatozhatja
az ismételt hozzaszolas, inditvanyozds lehetoséget.

(3) A képviselo-testiilet szervezeti és miikodeési szabalyzataban hatarozza meg, mely énszervezodo
kozosségek képviseldit illeti meg tevékenységi koriikben tanacskozasi jog a képviselo-testiilet és
bizottsaga iilésein, tovabba azoknak a forumoknak a rendjét (kézség-, varospolitikai forum, varosrész
tanacskozas, falugyiilés stb.), amelyek a lakossag, az egyesiiletek kozvetlen tajékoztatasat, a
fontosabb dontések elokészitésébe valo bevonasat szolgaljak. Ezek allasfoglalasarol és az ott
felmeriilt kisebbségi véleményekrol tajékoztatni kell a képviselo-testiiletet.

A javaslat fentieknek megfeleld cimszavas tagolasban tartalmazza a térvényi eldirasokat.

27



