Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata
3/2013. K-t.

Jegyzokonyv

A 2013. februar 28-an megtartott rendkiviili képviseld-testiileti tilésrol.
(28-34/2013. sz. dnkormanyzati hatarozat)
(3/2013. dnkormanyzati rendelet)



Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata
3/2013. K-t.

Jegyzokonyv

Késziilt Pilisszentkereszt Kozség Onkorményzatanak 2013. februar 28-d4n megtartott rendkiviili
képviseld-testiileti tiléseérol.

Jelen vannak: a jelenléti iv szerint
Lendvai Jozsef polgarmester kdszonti a megjelenteket.

A jelenléti iv alapjan megallapitja, hogy a 7 6nkormanyzati képvisel6 koziil 7 f6 jelen van, igy az iilés
hatarozatképes, azt megnyitja.

A polgarmester szavazasra teszi fel a napirendet.
A képviselo-testiilet jelenlévo 7 tagja 7 igen szavazattal a napirendet elfogadta az alabbiak szerint.

Napirendi javaslat:

1. A Polgarmesteri hivatal alapit6 okiratanak modositasa
Eléterjeszt6: polgarmester
2. Pilisszentkereszt Kozség Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal 0j Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasarol
Eléterjesztd: jegyzo
3. Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold 10/2012.
(IV.20.) onkormanyzati rendeletének modositasa
Eléterjesztd: jegyzo
4. Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzatanak kozép- és hossza tavii vagyongazdalkodasi terve
Eloterjeszto: polgarmester
5. Eldterjesztés a székely zaszlo kihelyezésérol
Eléterjesztd: polgarmester
6. Tulajdonosi hozzéjarulas, és egyiittmiikodési megallapodas a PILE SC-vel
Eloterjesztd: polgarmester
7. Kopjafa allitas a Nyerges-teton
Eléterjeszt6: polgarmester

Napirendek elott:

Polgarmesteri bejelentések:

02.15-én a Ples — Pilisen jart a testiiletiink 4 f6s kiildottsége. Junius utolsé hetére tervezik a
testvérkdzségi talalkozot, erre az id6pontra tervezik a szerz6dés tinnepélyes aldirasat is.

02.18-an Spiegelhalter Ferencné 90. évet betdltott szépkora lakosunkat kdszontottik.

02.20-an és 22-én a Palos Barati kor felkérésére tartottam eldadast.

02.21-én a Maria Ut Egyesiilettel kapcsolatos szolgaltatasok bovitése érdekében targyaltam.

02.27-én forgalomtechnikai bejarast tartottunk Pilisszentkereszten.

02.28-an Helyi Védelmi Bizottsagi iilésen vettem részt Szentendrén.

03.14-18-ig terjed6 iddszakra meghivast kaptunk székelyfoldi testvérkozségiinkre.

Képviseldi bejelentések, kérdések:

Galo6 Laszl6: Erdeklédnék, hogy all a KIK-kel kapcsolatos szerz3dés alairas.



Lendvai Jozsef: Marcius 4-én varjuk a tankeriileti igazgatot az alairasra.
Orbdn Vilmos: Erdeklddnék, hogy hol lehetne megnézni a Polgarmester tr eldad4sat?

Lendvai Jozsef: A Palos el6adast igény esetén szivesen megismétlem itthon is.

Napirendek targvalasa

1./Napirend: A Polgarmesteri hivatal alapito okiratanak modositasa
Eldterjesztd: polgarmester

Anyag irasban
Kérdés, hozzaszolas a napirenddel kapcsolatban nem hangzott el.

A polgarmester szavazasra teszi fel a hatarozati javaslatot.

A képviselO-testiilet jelenlévo 7 tagja 7 igen szavazattal a hatarozati javaslatot elfogadta, és az alabbi

hatarozatot hozta:
28/2013. sz. onkormanyzati hatdrozat:
Pilisszentkereszt ~Kozség Onkorményzatinak — Képviseld-testiilete a
Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratat jelen hatdrozat melléklete szerinti
tartalommal és forméaban 2013. februar 28-i hatallyal modositja és elfogadja,
tovabba jelen hatarozataval elfogadja az egységes szerkezetbe foglalt
Alapito Okiratot.

A Képviselo-testiilet felkéri a Polgarmestert, hogy a modositott és az
egységes szerkezetbe foglalt Alapitd Okiratot a irja ala.

2./Napirend: Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal ij Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatanak elfogadasarol
Eléterjesztd: jegyzo

Anyag irasban
Kérdés, hozzaszolas a napirenddel kapcsolatban nem hangzott el.

A polgarmester szavazasra teszi fel a hatarozati javaslatot.
A képviselO-testiilet jelenlévo 7 tagja 7 igen szavazattal a hatarozati javaslatot elfogadta, és az alabbi
hatarozatot hozta:
29/2013. sz. 6nkormanyzati hatirozat:
Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzatanak  Képviselo-testillete a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mkodési Szabalyzatat a mellékletben
foglaltak szerint elfogadja.

3./Napirend: Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikddési Szabélyzatarol szold
10/2012. (IV.20.) 6nkormanyzati rendeletének modositasa
Eléterjesztd: jegyzo

Anyag irasban

Kérdés, hozzaszolas:




Orban Vilmos: Az 6nkormanyzat e-mail cimében szerepel a mlynky, sz6, ha ez benne van
beletehetnénk mondjuk, hogy Heilingenkreuz elnevezést is

Lendvai Jozsef: Ez nem a telepiilés német neve, a németek Pilisként ismerték a telepiilést.

Tobb kérdés, hozzaszolas a napirenddel kapcsolatban nem hangzott el.

A polgarmester szavazasra teszi fel a rendelettervezetet.
A képviselo-testiilet jelenlévo 7 tagja 7 igen szavazattal a rendeletet elfogadta, és ezzel:

Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete megalkotja a
3/2013. (II1.4.) onkormanyzati rendeletét Pilisszentkereszt Kozség
Onkormanyzata  KépviselS-testiiletének ~ Szervezeti és  Miikddési
Szabalyzatarol  szoléo  10/2012. (IV.20.) oOnkorményzati  rendelet
modositasarol

4./Napirend: Pilisszentkereszt Kozség Onkorményzatdnak kdzép- és hosszli tavii vagyongazdalkodasi terve
Eloterjeszto: polgarmester

Anyag irasban

Kérdés, hozzaszolas a napirenddel kapcsolatban nem hangzott el.
A polgarmester szavazasra teszi fel a hatarozati javaslatot.
A képviseld-testiilet jelenlévd 7 tagja 7 igen szavazattal a hatarozati javaslatot elfogadta, és az alabbi

hatarozatot hozta:

Melléklet:

30/2013. sz. 6nkormanyzati hatarozat:

Pilisszentkereszt Kozség Onkorményzatinak KépviselS-testillete az
Onkorményzat Vagyongazdalkodasi tervét — a hatarozat melléklete szerint —
elfogadja.

Hataridé: folyamatos
Felelds: polgarmester

Pilisszentkereszt Kézség C')nl'(orményzaténak
VAGYONGAZDALKODASI TERVE
Bevezetés

A jelenlegi megvaltozott tarsadalmi-gazdasagi kérilmények, a kdzszolgaltatasi rendszer, ezen belul az 6nkormanyzati rendszer
varhato atalakitasa, és az ehhez igazodo Uj jogszabalyi rendelkezések, a feladatalapu finanszirozas és a leszikitett kdzponti
tdmogatasi rendszer, azon feladat elé allitta az ©nkormanyzatokat, hogy a mikddésik biztositasa és eredményes
gazdalkodasuk fenntartasa érdekében Uj modszereket, stratégiakat allitsanak fel.

A vagyongazdalkodasi terv feladata, hogy kijeldlie a vagyongazdalkodas kulonbozd terlletén sziikséges intézkedések
iranyvonalat, valamint hogy a jovére vonatkozéan — mas kerlleti koncepciokkal, stratégiakkal 6sszhangban - megfogalmazza a
hatékony, felelés vagyongazdalkodas legfontosabb célkitlizéseit.

A vagyongazdalkodasi terv alapvet6 célkitlizései:
- a biztonséagos feladatellatas feltételeinek megteremtése,
- kiszamithat6 és atlathatoé gazdalkodas,
- pénzugyi egyensuly biztositasa,
- a vagyon értékének megdbrzése, novelés,
- avagyon piacorientalt bérbeadasanak biztositasa,
- avagyonelemek piaci értéken torténd értékesitése,
- a gazdasagosan nem hasznosithaté ingatlanok értékesitése.



L.
Jogi és tarsadalmi kornyezet

A vagyongazdalkodas alapjaul szolgalé alapvetd kézponti és helyi jogszabalyok

Magyarorszag Alaptorvényének 2012. januar 1-i hatalybalépésével egyidejlleg jelentds jogszabalyi valtozasok torténtek,
amelyeknek nagy része érinti és lényegesesen meghatarozza az dnkormanyzat gazdalkodasat, ezért az Uj jogszabalyok
rendelkezéseinek megfeleléen sziikséges a helyi szabalyozasi rendszer harmonizaciéjat a fels6bb szintli jogszabalyokkal
megteremteni. Magyarorszag Alaptdrvénye 38. cikkében rogziti, hogy az allam és a helyi 6nkormanyzat tulajdona nemzeti
vagyon.

A nemzeti vagyonrél sz6l6 CXCVI. torvény (tovabbiakban: Nvtv.) 7. § (1)-(2) bekezdése szerint a nemzeti vagyon, - ezen
belilil az 6nkormanyzati vagyon - alapvet6 rendeltetése a kdzfeladat ellatasanak biztositasa. Az Nvtv. 9. § (1) bekezdése elbirja,
hogy a helyi 6nkormanyzatnak a vagyon fentiek szerinti rendeltetés biztositasa céljabdl kbézép- és hosszu tavu
vagyongazdalkodasi tervet kell készitenie. E tervek elkészitéséhez, az Onkormanyzatnak ki kell jelélnie a vagyongazdalkodas
iranyvonalat, stratégiat kell felallitania, hogy a célkitlizések kdvetkezetesen végrehajthatéak legyenek.

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) megfogalmazza az atlathatésag kévetelményét.

Az Aht végrehajtasara kiadott 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 0j szabalyokat hataroz meg az énkormanyzat szamara.
Elkdlonulten kell tervezni és kezelni az 6nkormanyzat és az altala iranyitott koltségvetési szervek, (ideértve a Polgarmesteri
Hivatalt is), valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok koéltségvetési bevételeit és kiadasait. Az Uj Aht. jelentds adminisztracios
terhet jelentett, de azok elvégzése megalapozza a zokkenémentes atalakitast.

A kotelezettségvallalasokat, pénzugyi ellenjegyzéseket a végrehajtasi rendelet rendelkezéseinek megfelel6en kell végezni.

A vagyont f6szabalyként az dnkormanyzat konyveiben kell nyilvantartani.

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésikre vonatkoz6 egyes szabalyokrdl szolo 1993. évi LXXVIII. térvény
a lakas- és helyiséggazdalkodas szabalyait tartalmazza azzal, hogy rendelkezik egyes részletszabalyok onkormanyzati
rendeletben térténé meghatarozasarol is.

A vagyongazdalkodasra vonatkoz6 helyi 6nkormanyzati rendeleteknek meg kell felelnie a magasabb szintl jogszabalyokban
meghatarozott elveknek, rendelkezéseknek.

A Nvtv. eléirasainak megfeleléen, valamint a megvaltozott tarsadalmi-gazdasagi koérilményekhez igazoddéan a Képvisel6-
testllet Uj vagyonrendeletet alkotott.

Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata vagyonardl és vagyongazdalkodasarél sz6l6 15/2010. (XI1.16.) Or. rendelet,
meghatarozza az onkormanyzati vagyon csoportositasat, rendelkezik a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol,
hataskorokrél. Tartalmazza a vagyon hasznositasanak, értékesitésének szabalyait.

Az dnkormanyzat tulajdonaban allé lakasok és helyiségek bérletérdl szolé 2/2012. (1.20.) Or. rendelet meghatarozza a
lakasok és helyiségek bérbeadasanak szabalyait, a lakbérek mértékét.

A kozteriiletek rendeltetéstdl eltéré hasznalatarél szolé 8/1995. (VI. 27.) Or. rendelet szabalyozza a kozteriiletek
rendeltetéstdl eltéré hasznalatat, meghatarozza a kozteriilet hasznalati szerz6dések feltételeit, valamint megallapitia a
kozterilet hasznalati dijakat.

Tarsadalmi-gazdasagi kdrnyezet valtozasa

A kozfeladat ellatasi rendszer atalakulasa

A kozfeladat ellatasi rendszer folyamatban lévé atalakitdsa az énkormanyzati rendszert is érinti. Onkormanyzati szinten fel
kellett készilni arra, hogy a jarasok megalakulasa, a k6zépfoku oktatas allami fenntartasa énkormanyzati vagyonkoért is érint.
Fel kellett mérni, és el6 kell késziteni azokat a vagyonelemeket, amelyek a valtozassal, az esetleges atadassal érintettek.

Az allami feladat atvallalasok alapjan létrejové Uj dnkormanyzati hivatali struktara és hivatali rendszer — 2013. januar 1-jén Iépett
hatalyba.

Az allami tamogatasok, feladat finanszirozas

Az utébbi idében bevezetett szigord gazdasagi intézkedések, a kozponti koltségvetési tamogatasok csokkentése, egyes
tdamogatasok megvonasa kovetkeztében a rendelkezésre allo forrasokbdl csak részlegesen lehet a feladatok teljesitését
megvaldsitani. Ezért a vagyongazdalkodas egyik meghatarozd feladata a kiesett tdamogatédsok pétldasa, a gazdalkodas
atalakitasaval, Uj forrasok lehet6ségeinek feltarasaval.

A feladatfinanszirozasi rendszer a finanszirozasi forrasokat a végrehajtando feladatokhoz kéti 2013. januar 1-t6l.

Il
A vagyongazdalkodasi koncepcio stratégiai szerepe,
kapcsolatrendszere a meglévé koncepcidkkal

1. Avagyongazdalkodasi terv kapcsolodasa mas koncepciohoz, programhoz

Az Onkormanyzat vagyongazdalkodasat négy f6 cselekvési, tevékenységi teriilet koré lehet csoportositani:
- a vagyon noOvekedésének, gyarapitasanak elGsegitése (beruhazas, fejlesztés, kisajatitas, adomany elfogadasa,
téritésmentes juttatas)
- ameglévd vagyon fenntartasa (Uizemeltetés, karbantartas, felujitas)
- vagyonhasznositas (bérbeadas, haszonbérlet, hasznalatba adas)
- értékesités, téritésmentes atadas, csere

A vagyongazdalkodas alapelvei, célkitizései nem kildnulhetnek el mas szakteriletek elképzeléseitél, agazati stratégiaitol,
hiszen valamennyi koncepcio, terv érinti a vagyongazdalkodast, azzal Osszefligg, ezért fontos hattere a konkrét
vagyongazdalkodasi tevékenység meghatarozasanak.



Az 6nkormanyzat vagyongazdalkodast érint6 A koncepcio lényeges
koncepciodja, programja: vagyongazdalkodasi vetiilete

Gazdasagi Program (2011-2014.) Onkormanyzati tulajdonu teruleteket érinté fejlesztések, a
megvaldsitas lehet6ségének vizsgalata, el8segitése, a
gazdalkodast segitd vagyonhasznositas

Il
A vagyongazdalkodas alapelveinek meghatarozasa vagyonelemek szerinti
csoportositasban

1. Forgalomképtelen torzsvagyon

A Nvtv. meghatarozza a forgalomképtelen térzsvagyon korébe tartozé vagyonelemek csoportjat:

a. kizarolagos tulajdonban 1évé dolgok, (a helyi kozutak és mitargyaik, az énkormanyzat tulajdonaban allé terek, parkok)

b. a térvényben vagy helyi 6nkormanyzati rendeletben nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségili nemzeti vagyon.
Az dnkormanyzat vagyonrendelete ide sorolta a Pilisi Klastrom Nonprofit Kft.-t, a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt
jelentéségl nemzeti vagyon korébe.

A forgalomképtelen térzsvagyont meg kell tartani és megfeleld fenntartasardl, karbantartasardél folyamatosan gondoskodni kell.
A forgalomképtelen tdrzsvagyon felett a rendelkezési jog gyakorlasat jogszabaly feltételhez koti. A tdérzsvagyon
forgalomképtelen része — az Nvtv-ben meghatarozott kivételekkel — nem idegenithetd el, vagyonkezel6i jog, jogszabalyon
alapulé hasznalati jog vagy szolgalom kivételével nem terhelheté meg, azon osztott tulajdon nem létesithet6.

Az éves vagyongazdalkodasi iranyelvek meghatarozasakor tételesen vizsgalni kell, hogy melyek azok a vagyontargyak ahol a
besorolas indoka fennall, avagy a koriilmények valtozasa folytan sziikséges a besorolas megvaltoztatasa.

2. Korlatozottan forgalomképes torzsvagyon

A tdrzsvagyon tovabbi része az a vagyonelem, amelyet torvény vagy dnkormanyzati rendelet korlatozottan forgalomképes
vagyonkeént allapit meg, és amely esetében torvényben vagy dnkormanyzati rendeletben meghatarozott feltételek szerint lehet
rendelkezni.

A Korlatozottan forgalomképes korbe sorolt kdézmivek, intézmények és koézéplletek esetében biztositani kell a
vagyonmegoévast, a vagyon értékmegbrzd fenntartasat és hasznositasat a kozfeladat, valamint a kotelez6 és 6nként vallalt
feladatok fellatasnak biztositasa céljabal.

Az Onkormanyzat kdzép- és hosszu tavu célkitlizése az énkormanyzati tulajdonban maradé ingatlanvagyonnak megfeleld
tervszer( felujitasa, ezaltal értékének novelése.

A vagyon hasznositasa torténhet a vagyontargy hasznalatba adasaval, illetve bérbeadasaval, valamint vallalkozasi tevékenység
folytatasaval. Mindezeket az 6nkormanyzat kételez6 feladatanak veszélyeztetése nélkul kell folytatni.

3. Uzleti vagyon

A forgalomképes (izleti vagyonnal az Onkormanyzat — a jogszabalyokban meghatarozott keretek k6zétt — szabadon rendelkezik.
A forgalomképes vagyon hasznositasa torténhet elidegenitéssel, valamint hasznalatba adassal, bérbeadassal, illetve
véllalkozasi tevékenység folytatasaval.

V.
Kozép- és hosszu tavu vagyongazdalkodas

1. Onkormanyzati kézépiiletek energiatakarékos feldjitasa

Pilisszentkereszt Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete felismerve a hatékony energiagazdalkodas fontossagat, a
megujulé energia hasznalatabdl adddd megtakaritasi lehet6ségek kihasznalasa érdekében — palyazati forrasok
igénybevételével — a kdzseg Polgarmesteri hivatalara napelemes energiahasznositd rendszert telepitett.

Az 6nkormanyzati energiakoltségek és karosanyag-kibocsatas csdkkentésének csak az egyik lehetséges médja a megujuld
energiaforrasok alkalmazasa. Ezen energiaforrasok is csak akkor jelentenek igazan nagy megtakaritast, ha korszer(, kis
energia-igényl épuletekben kertinek elhelyezésre.

Ezért az 6nkormanyzati épuletek hdszigetelése, nyilaszarodinak cseréje, majd fltéskorszerlsitése sziikséges.

Az 6nkormanyzati intézmények épuletei kdzil mindnek kildndsen nagy az energiavesztesége, ezért mindenképpen indokolt
lenne kiilsd feltjitasuk: Kézosségi haz és Konyvtar, Pilisszentkereszti Szlovak Nemzetiségi Ovoda, és a Pilisszentkereszti
Szlovak Nemzetiségi Altalanos Iskola.

Mindezeket figyelembe véve az 6nkormanyzati intézmények energetikai feltjitasa, megujulé energia-hasznosité rendszerrel,
fltéssel, nyilaszarok cseregjével torténd ellatasa mind kdzéptavon, mind pedig hosszu tavon elsédleges cél.

2. Lakasgazdalkodas

Az 6nkormanyzat tulajdonaban lévé lakascélu épuletek energetikai szempontbdl is feldjitasra szorulnak, a nyilaszarok cseréje,
az épllet teljes elengedhetetlen, amennyiben az ingatlanok hasznositasat célul tlizzik ki.

A meglévd Onkormanyzati bérlakasok felljitasanak lehet6ségét meg kell vizsgalni, akar a bérl6 sajat koltségén torténd
felujitassal a bérleti dijba torténd beszamitas lehetéségével.

Tekintettel arra, hogy az ingatlanok nem, vagy nem megfeleléen mikddnek, ezért ezen épiletek felljitasara jelenleg nem all
rendelkezésre forras.

Onkormanyzatunk a lakasallomany értékesitését sem kdzép-, sem pedig hosszu tavon nem tervezi.




3. Nem lakas céljara szolgalo helyiségek

Kbzép és hosszu tavon is torekedni kell arra, hogy a helyiségeket maradéktalanul hasznositsuk, ne legyen ures helyiség. Azok
a helyiségek, amelyeknél jobb bérbeadasi lehetdség nincs, minimalis bérleti dij ellenében, akar 6nkdltségen is bérbe adhatéak
azzal, hogy az Uzemelteté (Pilisi Klastrom Nonprofit Kft.) a fenntartasi, izemeltetési koltségektél mentesdil.

A fegyelmezetten fizetd bérl6ket lehetbleg meg kell tartani, a nem fizetd bérlékkel szemben el kell jarni, ha a bérleti dij
hatralékot felszdlitas ellenére sem fizetik meg, és az esetleges részletfizetési kedvezmény sem vezet eredményre, a szerzédést
fel kell mondani, és a helyiséget vissza kell venni, peres uton is. Az igy meglresedett helyiségek bérbeadasarol ismét
gondoskodni szlikséges.

A bérleti dijakat differencialtan allapitottuk meg.

4. Ing6- és portfolié vagyon

A fenntartott intézmények a feladat ellatasahoz sziikséges gépekkel, berendezésekkel, felszereléssel rendelkeznek.

Kbzép- és hosszu tavu célkitlizés az ingd vagyon értékének megbrzése, az dnkormanyzati feladatellatas targyi feltételinek
magas szinvonalu biztositasa.

A nagy értékli eszkdzallomany karbantartasat, javitasat szikség szerint el kell végezni. Az eszkdzt mindaddig célszeri
megtartani és hasznalni, amig a javitdssal a miikodéképességét biztositani lehet. Uj eszkdzbeszerzést — fentiek
figyelembevételével - csak indokolt esetben és a hasznalhatatlan eszk6zok potlasara lehet teljesiteni.

4,
A helyi jogszabalyalkotas kereteinek meghatarozasa

A Képvisel6-testiilet a 6/2012.(111.23.) dnkormanyzati rendeletével médositotta vagyonrendeletét.
A vagyonrendelet alapul szolgal a vagyongazdalkodas helyi szabalyozasanak.
Rendszeresen felll kell vizsgalni az 6nkormanyzat azon rendeleteit, melyek a vagyongazdalkodast érintik.

5.
A vagyongazdalkodas szervezete, iranyitasa, szervezése,
adatnyilvantartasa, dontések el6készitése

5.1 Szervezet, iranyitas

Az Onkormanyzati vagyon feletti tulajdonosi jogokat a vagyonrendeletben meghatarozott hataskérdk alapjan a Képvisels-
testllet, a Bizottsagok, Polgarmester gyakoroljak.

A vagyongazdalkodas feladatai végrehajtasanak el6készitését a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei a Jegyzé
iranyitasaval latjak el.

A vagyongazdalkodasra vonatkozo6 végrehajtasi feladatokat a Polgarmesteri Hivatal szabalyzatai tartalmazzak.

5.2 A gazdalkodas alapjaul szolgalé nyilvantartasok

A Nvtv. 10. §-a kotelezettségként irja el6, hogy a nemzeti vagyont annak értékét és valtozasait a tulajdonosi jogok gyakorldja
nyilvantartja.

A vagyongazdalkodasi nyilvantartds a vagyonkataszter, amely az ingatlan nyilvantartassal 6sszhangban, bruttd értéken tartja
nyilvan az énkormanyzati vagyon elemeit.

A vagyonkatasztert a miiszaki Ugyintéz8 a pénzlgyi lgyintéz6vel valé egyeztetés mellett vezeti.

Pilisszentkereszt, 2013. februar 22.
Lendvai Jozsef
polgarmester

5./Napirend: El6terjesztés a székely zasz16 kihelyezésérol
Eléterjeszt6: polgarmester
Anyag irasban

Kérdés, hozzaszolas:

Galo Laszlo: Hol tart a magyarok elismerése Romaniaban, most akkor meddig legyen kint, mikorra
rendez6dik ez a helyzet megnyugtatdan.

dr. Horvath Sandor: Akkor az a modositoé javaslatom, hogy a hatarozati javaslat 2. pontjanak elsé
tagmondatat kovetden legyen a mondat végi pont, a tobbi keriiljon torlésre. Majd kés6bb ujra
targyaljuk.

Rusznyak Janos: Ezuton is koszonjuk testvérkozségiink tagjanak a zaszlot, a testiilet koszonetét
személyesen is tolmacsoljuk majd a Kézdiszentkeresztieknek, ha kint jarunk.



To6bb kérdés, hozzaszolas a napirenddel kapcsolatban nem hangzott el.
A polgarmester szavazasra teszi fel az elhangzott moédosito javaslatot.
A képviselo-testiilet jelenlévo 7 tagja 7 igen szavazattal a modosito javaslatot elfogadta.

A polgarmester szavazasra teszi fel a hatarozati javaslatot az elfogadott modositassal egyiitt.
A képviseld-testiilet jelenlévd 7 tagja 7 igen szavazattal a hatarozati javaslatot elfogadta, és az alabbi
hatarozatot hozta:
31/2013. sz. 6nkormanyzati hatarozat:
Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete
1. szolidaritdsat fejezi ki a székelyfoldi magyarokkal ¢és tamogatja
magyarsaguk megodrzésére iranyuld jogszer(i torekvéseiket, egyéni és
kozosségi jogaik érvényesitését,
2. felkéri a Polgarmestert, hogy tlizze ki a Polgarmesteri hivatal
homlokzatara a székely zaszlot.

Felelds: polgarmester
Hataridé: azonnal

6./Napirend: Tulajdonosi hozzéjarulas, és egyiittmitkodési megallapodas a PILE SC-vel
Eléterjeszto: polgarmester

Anyag irasban

Lendvai Jozsef: A bejegyzési szam a szerz6désbdl kikeriil, a kikiildott hasznalati megallapodas 4.
pontjat az alabbi kiegészitéssel bOviteném: A Hasznalatba add vallalja, hogy a teriiletek
karbantartasat és allaganak fenntartasat egyéb kozteriileteihez hasonléan végzi. A hatarozott
idejii szerz6dés ideje: 2013. januar 1-t61 2018. december 31-ig tart.

Galé Laszlé: Tavaly 500 ezer forinttal timogattuk az egyesiiletet. Ez a szerzddés mire kotelezi az
onkormanyzatot? A kérdésem, hogy a PILE tagsaga mivel jarul hozza a fenntartashoz.

Lendvai Jozsef: A palyazathoz sziikséges az dnkormanyzat hozzajarulasa. Ezzel az 6nkormanyzat 5
évre labdarugds céljara biztositja a teriiletet. Ugyanakkor a beruhazast oOnkormanyzati
tulajdonon végzik el, és ez a mi vagyonunkat gyarapitja.

Gliick Endre: Eddig is csinaltunk kisebb felujitasokat, a teriilet gondozasaban is segitiink, €és ezt a
tovabbiakban is vallaljuk. Most ezzel a palyazattal, ha sikeriil nyerni, 3 millié forintnyi
fejlesztés lesz végrehajtva az onkormanyzat tulajdonaban 4all6 teriileten.

A polgarmester szavazasra teszi fel a tulajdonosi hozzajarulassal kapcsolatos hatarozati javaslatot.
A képvisel6-testiilet jelenlévo 7 tagja 7 igen szavazattal a hatarozati javaslatot elfogadta, és az alabbi
hatarozatot hozta:
32/2013. sz. 6nkorméanyzati hatarozat:
Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzatanak képviselS-testiilete a PILE SC
palyazaton torténé indulasahoz sziikséges tulajdonosi nyilatkozatot
elfogadja, és felhatalmazza a polgarmestert a nyilatkozat alairasara.

A polgarmester szavazasra teszi fel a modosito javaslatokat.
- A hatarozott idejl szerz6dés ideje: 2013. januar 1-t61 2018. december 31-ig tart.
- A képvisel6-testiilet jelenlévd 7 tagja 7 igen szavazattal a modositast elfogadta.

- A megallapodas 4. pontjat az alabbi kiegészitéssel boviil: A Hasznalatba ad6 vallalja, hogy a
terliletek karbantartasat és allaganak fenntartasat egyéb kozteriileteihez hasonldan végzi.
- A képvisel6-testiilet jelenlévo 7 tagja 7 igen szavazattal a modositast elfogadta.



- bejegyzési szam kivétele.
- A képvisel6-testiilet jelenlévo 7 tagja 7 igen szavazattal a modositast elfogadta.

Tobb kérdés, hozzaszolas a napirenddel kapcsolatban nem hangzott el.

A polgarmester szavazasra teszi fel a hatarozati javaslatot a szerz6dés elfogadasardl.

A képviselO-testiilet jelenlévo 7 tagja 7 igen szavazattal a hatarozati javaslatot elfogadta, és az alabbi

hatarozatot hozta:
33/2013. sz. 6nkormanyzati hatarozat:
Pilisszentkereszt K6zség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a PILE SC-
vel kotendd hasznalati/egylittmiikodési megallapodast a jegyzokonyvhoz
csatolt formaban és tartalommal elfogadja. A testiilet felhatalmazza a
polgarmestert a szerz6dés alairasara.

7./Napirend: Kopjafa allitas a Nyerges-teton
Eléterjeszto: polgdrmester

Anyag irasban
Kérdés, hozzaszolas a napirenddel kapcsolatban nem hangzott el.

A polgarmester szavazasra teszi fel a javaslatot.

A képviselO-testiilet jelenlévo 7 tagja 7 igen szavazattal a hatarozati javaslatot elfogadta, és az alabbi

hatarozatot hozta:
34/2013. sz. 6nkormanyzati hatarozat:
Pilisszentkereszt Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete az 1848-49-es
szabadsagharc székely hoseinek emlékére és tiszteletére kopjafat allit a Nyerges-
tetdi kopjafas emlékhelyen, melyet a Kézdiszentkereszttel kotott testvérkozségi
szerz6désiink 5 éves évfordulojara alkalmabol, nemzeti iinnepiink ilinnepnapjan
2013. marcius 15-én avat fel. A képvisel6-testiilet megbizza a polgarmestert a
kopjafa allitasanak, valamint felavatasanak elokészitésével.

Felel6s: polgarmester
Hatarido: azonnal

Tobb napirend nem 1évén a polgarmester az iilést bezarta.

Kmf

Baranyak Szilvia Lendvai Jozsef
jegyzo sk. polgarmester sk.



ALAPITO OKIRAT
MODOSITAS

Pilisszentkereszt kozség Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete az Onkormanyzat 4ltal fenntartott Polgarmesteri
Hivatal - 100/2008. sz. dnkormanyzati hatarozattal jovahagyott és a 64/2009., 86/2009., 124/2009. , a 70/2011.,
tovabba a 136/2012. sz. dnkormanyzati hatarozattal modositott - Alapitd Okiratat az alabbiak szerint modositja:

1.) Az Alapito Okirat ,,Preambulum” része az alabbiakra médosul:

,Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzatinak KépviselStestillete az allamhaztartasrol szold -2011. évi
CXCV torvény ¢és a végrehajtasat szolgaldo 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet, valamint a
szakfeladatrendrdl és az allamhdztartasi szakagazati rendrdl sz616 56/2011. (X1II.31.) NGM rendelet alapjan
az alabbi okiratot adja ki.”

2.) Az Alapito Okirat 1., pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

1. A koltségvetési szerv neve, székhelye és cime:
PILISSZENTKERESZTI POLGARMESTERI HIVATAL
2098 Pilisszentkereszt, F6 utca 12.

3.) Az Alapito Okirat 6., pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

6. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata és alaptevékenysége:
A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CXXXIX torvény (a tovabbiakban Motv.)
84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az dnkorméanyzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikddik az dnkorméanyzatok egymas kdzotti,
valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének 6sszehangolasaban.

Alaptevékenysége: A polgarmesteri hivatal ellatja a Motv.-ben a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi Onkormanyzat
bevételeivel és kiadéasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasrol .

Szakdgazat
841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok

igazgatasi tevékenysége

A kéltségvetesi szerv alaptevékenysége allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besoroldsa:

841112 Onkormanyzati jogalkotds

841114 Orszaggytlési képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841115 Onkorményzati képvisel6valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi dnkormanyzati valasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviselgvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos ¢s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126 Onkorményzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége
841127 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

841154 Onkormanyzati vagyonnal valé gazdilkoddssal kapcsolatos feladatok

841172 Altalanos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841231 Egészségiigy helyi igazgatasa és szabalyozasa

841232 Oktatés helyi igazgatasa ¢és szabalyozasa

841233 Kultura helyi igazgatasa ¢és szabalyozasa

841234 Sport, rekreacio helyi igazgatasa ¢és szabalyozasa

841235 Koérnyezetvédelem ¢€s természetvédelem helyi igazgatasa és szabalyozasa
841236 Viziigy helyi igazgatasa s szabalyozasa

841237 Lakaspolitika helyi igazgatasa és szabalyozdsa




841238 Szocialis szolgaltatdsok helyi igazgatasa és szabalyozasa

841239 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel,
egyhazakkal 6sszefliggd feladatok helyi igazgatasa és szabalyozasa

841371 Ipar helyi igazgatasa €s szabalyozasa

841372 Mezbgazdasag helyi igazgatdsa és szabalyozasa

841373 Foldiigy helyi igazgatasa és szabalyozésa

841376 Kozlekedés helyi igazgatasa és szabdlyozasa

841378 Turizmus helyi igazgatdsa és szabalyozasa

841379 Kis-, és nagykereskedelem helyi igazgatasa és szabalyozasa

841907 Onkorményzatok elszamolasai koltségvetési szerveikkel

882111 Aktiv kortiak ellatasa

882112 Id6éskoruak jaradéka

882113 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882115 Apolasi dij alanyi jogon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 Kiegészitd gyermekvédelmi timogatas

882119 Ovodaztatisi timogatas

882202 Kozgyogyellatas

889943 Munkaltatok altal nyujtott lakastdmogatasok

890441 Rovid id6tartamu kdzfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesit6 tdmogatdsra jogosultak hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatdsa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

940000 Ko6z0sségi tarsadalmi tevékenységek

Az alaptevékenységhez kapcsolodo Kisegito és Kiegészito tevékenységek:
A koltségvetési szerv kiegészitd, illetve kisegitd tevékenységet nem folytat.

Vallalkozasi tevékenység:
A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat, de az alapfeladat ellatasat segitd tevékenységek

szabad kapacitasanak hasznositasa érdekében szolgaltatasokat végezhet és helyiségeket adhat bérbe.
4.) Az Alapito Okirat 11., pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép
11. Vezetéjének (vezetd szerve, testiilete tagjainak) kinevezési, megbizasi, valasztasi rendje:
A hivatal vezetdje a jegyz0. A jegyz6 kinevezésének rendje: A jegyz0 kinevezése a Motv. 82. §-
a, valamint a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek

megfelelden torténik. A telepiilés polgarmestere —palyazat alapjan hatarozatlan idore- nevezi ki.

11.1. Iranyitéja: a polgarmester, aki valasztassal nyeri el megbizasat.

5.) Az Alapito Okirat egyéb pontjai viltozatlanul érvényben maradnak.

Zaradék
Az alapitd okiratot médositd okirat a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzéssel 1€p hatalyba. Az alapitd
okiratot modositd okiratot Pilisszentkereszt Kozség Onkorméanyzat képviselo-testiilete 28/2013. szamu
onkormanyzati hatdrozataval hagyta jova.

Pilisszentkereszt, 2013. februdr 28.

Lendvai Jozsef Baranyak Szilvia
polgarmester sk. jegyzo sk.



Alapito okirat
(a mddositasokkal egységes szerkezetben)

Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzatanak KépviselStestiilete az allamhaztartasrél sz6lo -2011. évi CXCV
torvény és a végrehajtasat szolgald 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet, valamint a szakfeladatrenddl és az
allamhaztartasi szakagazati rendrdl sz616 56/2011. (XI1.31.) NGM rendelet alapjan az alabbi okiratot adja ki.

1. A koltségvetési szerv neve, székhelye és cime:
PILISSZENTKERESZTI POLGARMESTERI HIVATAL
2098 Pilisszentkereszt, F6 utca 12.

1.2. A koltségvetési szerv kozvetlen jogelodje:
Pilisszentkereszt K6zségi Tanacs
2098 Pilisszentkereszt, FO ut 12.

2. A koltségvetési szerv alapitoja és fenntartdja:
(alapitas a torvény erejénél fogva: 1990-ben)
Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata
2098 Pilisszentkereszt, F6 ut 12.

3. Alapitéi jogokkal felruhazott iranyité szerv neve, székhelye:
Pilisszentkereszt K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
2098 Pilisszentkereszt, FO ut 12.

4. A koltségvetési szerv illetékességi, miikodési kore:
Pilisszentkereszt Kozség kozigazgatasi teriilete

5. AKkoltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv

6. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata és alaptevékenysége:
A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CXXXIX torvény (a tovabbiakban Motv.) 84. §
(1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal elldtja az Onkormanyzat mikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valod el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikodik az Onkorményzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangolasaban.

Alaptevékenysége: A polgarmesteri hivatal ellatja a Motv.-ben a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a
szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasrol .

Szakagazat
841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége
A kéltségveteési szerv alaptevékenysége allamhaztartdsi szakfeladatrend szerinti besoroldsa:

841112 Onkormanyzati jogalkotds

841114 Orszaggytlési képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841115 Onkorményzati képvisel6valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi dnkormanyzati valasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviselgvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos ¢s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126 Onkorményzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége
841127 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

841154 Onkormanyzati vagyonnal valé gazdilkoddssal kapcsolatos feladatok

841172 Altalanos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
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841231 Egészségiigy helyi igazgatasa és szabalyozasa

841232 Oktatés helyi igazgatasa ¢és szabalyozasa

841233 Kultira helyi igazgatasa ¢és szabalyozasa

841234 Sport, rekreacio helyi igazgatasa ¢és szabalyozasa

841235 Koérnyezetvédelem ¢€s természetvédelem helyi igazgatasa és szabalyozasa

841236 Viziigy helyi igazgatasa s szabalyozasa

841237 Lakaspolitika helyi igazgatasa és szabalyozdsa

841238 Szocialis szolgaltatasok helyi igazgatdsa és szabalyozasa

841239 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel,
egyhdzakkal 6sszefiiggd feladatok helyi igazgatasa és szabalyozasa

841371 Ipar helyi igazgatasa €s szabalyozasa

841372 Mezbgazdasag helyi igazgatdsa és szabalyozasa

841373 Foldiigy helyi igazgatasa és szabalyozésa

841376 Kozlekedés helyi igazgatasa és szabdlyozasa

841378 Turizmus helyi igazgatésa és szabalyozasa

841379 Kis-, és nagykereskedelem helyi igazgatasa és szabalyozasa

841907 Onkorméanyzatok elszamolasai koltségvetési szerveikkel

882111 Aktiv koruak ellatasa

882112 Id6éskoruak jaradéka

882113 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882115 Apolasi dij alanyi jogon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 Kiegészitd gyermekvédelmi timogatas

882119 Ovodaztatisi timogatas

882202 Kozgyogyellatas

889943 Munkaltatok altal nyujtott lakastdmogatasok

890441 Rovid id6tartamu kdzfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesitd tdmogatdsra jogosultak hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatdsa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

940000 Ko6z0sségi tarsadalmi tevékenységek

Az alaptevékenységhez kapcsolodo Kisegito és Kiegészito tevékenységek:

A koltségvetési szerv kiegészitd, illetve kisegitd tevékenységet nem folytat.

Vallalkozasi tevékenység:

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat, de az alapfeladat ellatasat segit6 tevékenységek
szabad kapacitasanak hasznositasa érdekében szolgaltatasokat végezhet és helyiségeket adhat bérbe.

7. Tipus szerinti besorolasa:
A tevékenységek jellege alapjan: kozhatalmi koltségvetési szerv
Feladatellatashoz kapcsolédoé funkcidja alapjan: onalléan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv

8. A feladat ellatasat szolgalé vagyon:
Az dnkorményzat tulajdondban 1év6 — ingatlanvagyon-kataszter szerinti — vagyon.

8.1. Gazdalkodasi jogkore:

8.2.

Onalld gazdalkodasi és bérgazdalkodasi-, az eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
szempontjabol teljes jogkdrrel bird kdltségvetési szerv.

Gazdalkodasi rendje:

Gazdalkodasat az arra vonatkozé — mindenkor hatélyos — jogszabélyi normak (igy kiilondsen az Otv.,
az Allamhaztartasi tv., az Onkorméanyzat koltségvetési-, vagyon és gazdalkodasi targyu rendeletei)
alapjan végzi, addalany.

9. Feliigyeleti szervei:
- Altalanos feliigyelet vonatkozasaban: Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete
- Torvényességi feliigyelet teriiletén: Pest Megyei Kormanyhivatal
- Altalanos pénziigyi-gazdasagi ellendrzés vonatkozasiban: Allami Szamvevészék
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10. A hasznalatba adott vagyon feletti rendelkezési jog:
A vagyonnal valo6 rendelkezési jogot az onkormanyzat vagyonrendelete hatarozza meg.

11. Vezet6jének (vezetd szerve, testiilete tagjainak) kinevezési, megbizasi, valasztasi rendje:
A hivatal vezet6je a jegyzd. A jegyz6 kinevezésének rendje: A jegyz6 kinevezése a Motv. 82. §-a, valamint
a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik. A
telepiilés polgarmestere —palyazat alapjan hatarozatlan idére- nevezi ki.

11.1. Iranyitéja: a polgarmester, aki valasztassal nyeri el megbizasat.

12. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé jogviszonyok:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koztisztviseld, melyekre a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szold
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadd. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya
munkavallalo, melyekre nézve a Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. torvény az iranyado.
Egyéb foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyra a Polgéri Torvénykonyvrol sz616 1959. évi. IV. torvény (pl.
megbizasi jogviszony) az irdnyado.

13. Bankszamla:

—  Pénzforgalmi szamlaval rendelkezik: igen
— Koltségvetési elszamolasi szamla: 65700110-10823307-00000000
— Szamlavezetd pénzintézet neve: Pilisvorosvar és Vidéke Takarékszovetkezet

Pilisszentkereszti Kirendeltsége

14. szamitégépes nyilvantartas technikai, besorolasi adatai:

— Szervtipus: 50 (Fo) Polgarmesteri hivatal

— Szektor: 1254 helyi 6nkormanyzat

— KSH gazdalkodasi forma: 321 helyi dnkormanyzati végrehajto
koltség-vetési szerv

— AHT alany: igen

— Pénziigyi korzet: 1209 Pilisszentkereszt

— KSH teriileti szamjel: 1318731

— Téaobbcélu kistérségi tarsulas PIR neve: 566928 Dunakanyari és Pilisi
Onkormanyzatok tébbcéla
kistérségi tarsulasa

— Onkormanyzat tipusa: kozség

— Telepiilés tipusa: kozség 1000-4999 fo

— Onkormanyzat miikodés jellege: Polgarmesteri Hivatalt miikddtetd

Onkormanyzat
— Teriileti kistérség kodja, neve: 4314 Szentendre
Zaradék

Az alapitd okiratot modositod okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténd bejegyzéssel 1ép hatalyba. Az alapitd
okiratot modositd okiratot Pilisszentkereszt Kozség Onkorméanyzat képviselo-testiilete 28/2013. szamu
onkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

Pilisszentkereszt, 2013. februar 28.

Lendvai Jozsef Baranyak Szilvia
polgarmester sk. jegyzo sk.
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Pilisszentkereszti Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. §. (1) bekezdésében, valamint az allamhéztartasrél sz616
2011. évi CXCV. torvény 8. §. (5) bekezdésében meghatarozott hataskorében eljarva és az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szoldo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13. §. (1)
bekezdésében meghatérozottak figyelembe vételével Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata Polgdrmesteri
Hivatalanak Szervezete ¢s Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SzZMSz) a képviseld-testiilet 2013. februar 28-
an hozott, 29/2013. szamu hatarozataval az alabbiak szerint hagyja jova:

1.
Altaldnos rendelkezések

1. A Hivatal alapadatai
1.§

A helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete az onkormanyzat mitkodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6
feladat- és hataskorébe tartozo tligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatalt alapitott. A Hivatal Alapitd6 Okiratat a képvisel6-testiilet 86/2009. szamu
hatarozataval hagyta jova.

2.§

(1) A Hivatal hivatalos megnevezése, székhelye:

Pilisszentkereszti Polgarmesteri Hivatala

2098 Pilisszentkereszt, Fo at 12.

(2) A Hivatal illetékességi teriilete: Pilisszentkereszt Kozség kozigazgatasi teriilete.

3.8

(1) A Hivatal jogallasa: jogi személy, 6nalléan miikddod és gazdalkodo koltségvetési szerv.
(2) Feliigyeleti szerve: Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete.

(3) Torvényességi feliigyelet: Pest Megyei Kormanyhivatal

(4) Bankszamlaszamai megjel6lését a hivatal 6nallo Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.
(5) Adodigazgatasi azonositd szama: 15393726-2-13

(6) Torzsszama: 393726-0-00

(7) A Hivatal elektronikus elérhetdségei:

E-mail cime: mlynky@t-online.hu

Internetes elérhet6sége, honlapja: www.pilisszentkereszt.hu

2. A Hivatal tevékenysége
4.§

(1) A Hivatal szakfeladatrend szerinti alaptevékenységeinek felsorolasat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

(2) A Hivatal rendszeres vallalkozasi tevékenységet nem lat el.

(3) A Hivatal alaptevékenységét szabalyozo jogszabalyok jegyzékét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

(4) A Hivatal nem gyakorol alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gazdalkodé szervezetek
tekintetében.

(5) A Hivatal az alabbi felsorolt koltségvetési szervek esetében — az iranyitd szerv altal jovahagyott
munkamegosztasi megallapodas szerint — ellatja a pénziigyi-gazdasagi feladatokat:

a) Szlovak Nemzetiségi Ovoda

b) K6zosségi Haz és Konyvtar

(6) A Hivatal — egyiittmikodési megallapodasban foglaltak szerint - ellatja a Pilisszentkereszti Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat és a Pilisszentkereszti Német Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos
feladatokat.

1L
SZERVEZETI RESZ
1. A Hivatal szervezeti felépitése

5.8

(1) A Hivatal szervezetileg csoportokra tagozddik. A Hivatal szervezeti egységei nem jogi személyek.
(2) A Hivatal engedélyezett 1étszama: 10 6

(3) A Hivatal szervezetét az alabbi szervezeti egységek alkotjak:

a) Pénziigyi csoport
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b) Addiigyi csoport

¢) Miszaki csoport

d) Igazgatasi csoport

(4) A Hivatal szervezeti abrajat a 3. szamu melléklet mutatja be.
(5) A Hivatal szervezeti egységeinek vezetését a jegyzo latja el.

2. A Hivatal iranyitasa, vezetése
6.8

(1) A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskdrben iranyitja a Hivatalt. A polgarmester
a) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az dnkormanyzat munkéjanak a
szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

b) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatdsdgi jogkordkben, egyes
hataskoreinek a gyakorlasat atruhdzhatja,

c) a jegyz6 javaslatara eldterjesztést nydjt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozodasanak,
munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

d) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester, a jegyz6 és az 6nkormanyzati intézményvezetok
tekintetében,

f) kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, vezetéi megbizas vissza-vonasdhoz, jutalmazashoz a
koztisztviselok tekintetétében egyetértési jogot gyakorol,

g) gondoskodik a Hivatal rendeltetésszerii mitkodésérdl, meggy6zddik a képviseld-testiilet dontéseinek
végrehajtasarol, felelosként végrehajtja a testiileti dontéseket.

7.§

(1) A polgérmestert az alpolgarmester helyettesiti tartos tavolléte esetén.
(2) Az alpolgarmester ellatja, utdlagos beszamolas mellett, a polgarmester altal meghatarozott feladatokat.

8.§

(1) A Polgarmesteri Hivatal vezetdje a jegyzo.
(2) A jegyzo
a) a polgarmester iranyitasaval a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden vezeti a Polgarmesteri Hivatalt,
ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a kdzponti illetve a helyi jogszabalyok a feladat- és hataskdrébe
utalnak,
b) feladatkdrében segiti a Képvisel6-testiilet, a Bizottsagok és a Polgarmester munkajat, dontéseinek
elokészitését és gondoskodik végrehajtasukrol,
c) aképviseld-testiilet mitkodésével kapcsolatban
- Osszehangolja az el6készitd munkat, gondoskodik a térvényességrol, a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol,
- figyelemmel kiséri az eldterjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsagi megtargyalasat,
- figyelemmel kiséri a képviseld-testiileti iilések menetét torvényességi szempontbol, ha a dontés
soran jogszabalysértést észlel, kdteles jelezni,
- gondoskodik a jegyzokonyvek vezetésérdl, a dontések eljuttatasardl az érintettek részére,
d) elkésziti a Polgarmesteri Hivatal ligyrendjét, megszervezi és ellendrzi a hivatal munkajat,
e) javaslatot készit a polgdrmesternek a hivatal belsd szervezeti tagozddasara, munkarendjére és az
iigyfélfogadas rendjére vonatkozoan,
f) a hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés és az utalvanyozas
rend;jét.
g) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztvisel6i, és dolgozdi tekintetében.
h) meghatarozza az iigykezelés szabalyait,
i) elkésziti az onkormanyzat és a hivatal szabalyzatait, gondoskodik azok hatalyba léptetésérdl, és az
abban foglaltak betartasarol.
(3) A jegyzot tavollétében az altala kijeldlt koztisztviseld helyettesiti.
(4) A jegyz6 a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozottak figyelembe vételével gyakorolja és ellatja a hivatal
dolgozoi felett a munkaltatoi jogokat, figyelemmel a Polgarmester altal meghatarozott egyetértési jogra:
a) A koztisztviselOk részére megszervezi a képzést, tovabbképzést,
b) Engedélyezi a szabadsagok kivételét,
c) Elvégzi a koztisztvisel6k mindsitését az ide vonatkozo eldirasok alapjan,
d) Eloékésziti a Ktv.-ben meghatarozott teljesitményértékeléshez sziikséges feltétel-rendszert, melyet a
képviseld-testiilet elé terjeszt.
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3. A Hivatal dolgozoi
Koztisztviselok

9.§

(1) A koztisztviseld feladatait a jogszabalyokban, a bels6 szabalyzatokban, munkakoéri leirdsaban foglaltak,
valamint a munkaltat6 utasitasai szerint koteles ellatni.

(2) A koztisztvisel6 feladatainak ellatdsa soran koteles a koz érdekében, szakszerlien, partatlanul, a kulturalt
iigyintézés szabalyai szerint eljarni, a munkarendet és az tigyfélfogadasi rendet betartani, az allampolgarokat
udvarias modon tajékoztatni és kiszolgalni.

(3) A koztisztviseld feladatai ellatasa soran koteles a Hivatal vagyonat megovni, a ,,j6 gazda gondossagaval”
hasznalni.

(4) A koztisztviseld illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tdjékoztatast olyan tényekrdl, amelyek
tevékenysége sordn jutottak tudomasara és kiszolgaltatasuk az allam, a kozigazgatasi szerv, munkatarsa vagy az
allampolgar szamara hatranyos, vagy jogellenesen eldnyos kovetkezményekkel jarna.

(5) A koztisztviseld tevékenysége sordn a személyes adatok védelmére és a kdzérdekli adatok nyilvanossagara
vonatkozo jogszabalyok szerint kdteles eljarni.

10. §

(1) A 4. szamu mellékletben felsorolt munkakdrben foglalkoztatott koztisztviseld a 2007. évi CLII. tdrvényben
foglaltak szerint vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

(2) A koztisztviseld illetménykiegészitésben a képviseld-testiilet rendeletében foglaltak szerint részesiil.

(3) A koztisztviseld szocialis, joléti, kulturdlis, egészségiigyi juttatdsban, szocialis és kegyeleti tamogatasban a
képviseld-testiilet rendeletében foglaltak szerint részesiil.

Ugykezelbk
11.§

(1) Az iigykezelé a munkakéri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott feladatokat a kapott
utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok €s iigyviteli szabalyok ismeretében és betartasaval
végzi.

(2) Az ligykezeld ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor gyakorloja
megbizza.

Munkavallalok
12. §

(1) A Hivatal lizemeltetési, karbantartasi, szolgaltatasi, tovabba egyes, a kdzhatalmi jogositvanyok gyakorlasat
nem igénylo feladatait munkavallalok latjak el.

(2) A munkavallalok munkaba lépésiik elott kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni.

(3) A munkavallalok tevékenységiiket a jogszabalyok, belsé szabalyzatok, munkakori leirasuk, valamint
felettesiik utasitasai szerint végzik. A munkavallalok jogait és kotelezettségeit, juttatasait munkaszerzodésiik
allapitja meg.

4. A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai
Pénziigyi csoport
13.§
A Pénziigyi csoport feladatai:

a) Koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése, zarszamadasrol sz6l6 rendelet-tervezet elkészitése,
koltségvetési koncepcid javaslat Osszeallitasa, vagyongazdalkodasi koncepcidra javaslat kidolgozésa.
Az 6nkormanyzat és az intézmények szabalyszerii gazdalkodasanak figyelemmel kisérése.

b) Bank és pénzforgalmi, valamint AFA iigyek intézése.

c¢) Fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartas intézése.

d) Munkaiigyi és bérgazdalkodasi feladatok részben.

e) Az dnkormanyzat tulajdonaban 1évd vagyontargyak hasznositasa soran a képvisel-testiilet dontésében
meghatarozott tartalomnak megfeleléen bérleti szerzédések, adas-vételi szerzédések eldkészitése,
nyilvantartasa. Ebbdl ered6 fizetési kotelezettségek teljesitésének figyelemmel kisérése, a pénztar
kezelése, az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa.

f)  Iktatasi feladatok.

g) A Hivatal és a Hivatallal munkamegosztasi megallapodast kotott koltségvetési szervek pénziigyi-
gazdasagi feladatainak ellatasa.
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Adoiigyi csoport
14.§

Az addiigyi csoport feladatai:

a)
b)
©)
d)
e)
f)
2

Adokivetési, behajtasi feladatok.

Adokonyvelési és adokezelési feladatok.

Ado6- és értékbizonyitvanyok készitése.
Hagyatéki ligyintézés

Vadkar iigyintézés

Munkaiigyi és bérgazdalkodasi feladatok részben.
Iktatasi feladatok

Miiszaki csoport
15.§

A Miiszaki csoport feladatai:

a)

b)
<)

d)
e)

A jegyzd feladatkorébe tartozd {iigyek dontésre eldkészitése, beruhdzasok szervezése, miiszaki
ellendrzések végzése, iparkereskedelmi- és vallalkozoi ligyek.

Altaldnos miiszaki tigyintéz6i (kozteriilet foglalasi tigyek, birtokvitak stb.) feladatok.

Ingatlan nyilvantartassal kapcsolatos Ttligyek, vagyonkataszter vezetésével kapcsolatos feladatok
koordinalasa. Rendezési tervvel kapcsolatos ligyintézés.

Vagyonkataszter nyilvantartas naprakész vezetése.

Iktatasi feladatok

Igazgatasi csoport
16. §

Az Igazgatasi csoport feladatai:

a)
b)
¢)
d)
e)

f)
2
f)

Népesség- és lakcimnyilvantartas, allampolgarsagi ligyek, mezdgazdasagi ligyekben dontés elokészités.
Szocidlis ligyek ellatasa.

Anyakodnyvvezetdi feladatok részben.

Novényvédelmi és allat- egészségiigyi igazgatas.

Altalanos onkormanyzati igazgatasi iigyek (testiileti és bizottsagi iilések elokészitése, dontések
végrehajtasa).

titkarsagi iigyintéz6i feladatok ellatasa.

Ugyiratkezelési feladatok teljes korii ellatasa

polgarmester €s jegyz0 részére titkarndi feladatok ellatasa

A hivatal valamennyi szervezeti egységeinek feladatai
17.§

(1) A képvisel6-testiilet és a bizottsag munkajaval kapcsolatos feladatok:

a)

b)
<)

Az dnkormanyzati dontések elokészitése, és végrehajtasuk megszervezése. Ezen beliil: a szakteriiletet
érintd elGterjesztések, javaslatok, és helyi Onkormanyzati rendeletek tervezeteinek elokészitése,
valamint a szakteriiletet érintd testiileti dontések végrehajtasanak megszervezése, és az azokban valod
kozremiikddes.

Az 6nkormanyzati feladatok megvalositasa, és az errdl torténd beszamolas.

Beszamolas a szakteriiletet érint6 testiileti dontések végrehajtasarol.

A képviselo-testiilet és a bizottsagok iigyviteli-technikai feladatainak ellatasa. Ezen beliil: gondoskodas
a dontéseik nyilvantartasardl, a polgarmester, illetve a jegyzd intézkedéseinek eldkészitése a képviseld-
testillet és a Dbizottsagok testiileti dontéseivel kapcsolatosan, a dontések hataridében torténd
végrehajtasa, az errdl szolo jelentés elkiildése. Részvétel a képviseld-testiilet és a bizottsagok
munkajaban.

(2) Az dnkormanyzati képvisel6k munkajaval kapcsolatos feladatok:

Szakteriiletet érint6 Onkormanyzati ligyekben a képviseld részére tajékoztatds adasa, kozremiikddés az
interpellaciok és képvisel6i kérdések kivizsgalasaban, illetve megvalaszolasaban. A képviselok munkajaval
kapcsolatos iigyviteli-technikai feladatok ellatasa. A képvisel6i inditvanyok, kérdések ¢és interpellaciok
nyilvantartasa.

(3) A polgarmester munkajaval kapcsolatos feladatok:

a)
b)

<)
d)

e)

A polgarmester 6nkormanyzati és allamigazgatasi feladatainak, hataskoreinek és hatosagi jogkdreinek
ellatasaban val6 kozremiikodés.

A honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa elharitasi tigyekben a polgarmester feladatainak ellatdsdban
vald kozremiikodés.

A polgarmester altal meghatarozott korben a kiadméanyozés gyakorlésa.

A polgarmester munkaltatéi jogkore gyakorlasanak segitése.

Segitségnyujtas a polgarmester ligyfélfogadasdban, az allampolgari kdzérdekli bejelentések, javaslatok
¢és panaszok megvalaszolasaban.
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f) A polgarmester ligyviteli-technikai feladatainak ellatasa.
(4) A jegyz6 munkajéaval kapcsolatos feladatok:

a) A jegyzO allamigazgatasi feladatainak, hataskoreinek ¢és hatdsagi jogkoreinek ellatdsaban vald
kozremiikddés.

b) A jegyz6 vezetési és szervezési tevékenységének segitése.

c) A jegyz0i intézkedések elokészitése.

d) A jegyz0 altal meghatarozott tigyekben a kiadmanyozés gyakorlasa.

e) A jegyzo torvényességi, hatosagi tevékenységének segitése.

f) A jegyz6 munkaltatoi feladatai ellatasanak segitése.

g) Azoknak a feladatoknak az ellatasa, amelyekkel a jegyz6 megbizza Oket.

h) Az oOnkormanyzati intézmények felett a jogszabalyok altal meghatarozott korben az iranyitasi é€s
torvényességi feliigyeleti jegyzoi tevékenység ellatasaban valo kozremiikodés.

1)  Segitségnyujtds a jegyzd ligyfélfogadasaban, az allampolgari kozérdeki bejelentések, javaslatok és
panaszok megvalaszolasaban.

) Ajegyzd tigyviteli-technikai feladatainak ellatasa.

III.
MUKODESI RESZ
1. Altalanos szabalyok
18.§

(1) A Hivatal a jogszabalyokban, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, belsé szabalyzatok, a képvisel-testiilet
¢és a polgarmester dontései, valamint a jegyz0 utasitasai szerint fejti ki tevékenységét.

(2) A koztisztviselok és iligykezelok munkakori feladatait a munkakori leirasok tartalmazzak. A munkakdri
leirasnak - a feleldsség megallapitasara is alkalmas modon - tartalmaznia kell az ellatand6 tevékenységi kort, a
munkakort betoltd dolgozo ala-folérendeltségi viszonyait, valamint a munkakdrre vonatkozo sajatos eldirasokat.
(3) A hivatali szervezeti egység dolgozdja koteles a tudomasara jutott informaciot ahhoz az érintett szervezeti
egységhez eljuttatni, amelynek arra feladata elvégzéséhez sziiksége van, illetve amely sziikség esetén az
informéacio alapjan hivatalbdl koteles eljarast kezdeményezni.

19. §

(1) A jegyz6 havonta legalabb egy alkalommal értekezletet tart az informacidaramlas és a koordinacio
folyamatos biztositasa érdekében.
(2) A hivatal dolgozo6i részére a polgarmester évente legalabb egy alkalommal tart értekezletet.

20. §

(1) A hivatal szervezeti egységei egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allnak, egymas munkdjat kotelesek
segiteni.

(2) A hivatal szervezeti egységei €s a felligyelt intézmény tevékenységiik soran egylittmiikddésre kotelezettek.
(3) A hivatal dolgozdja koteles a tudomasara jutott hivatalos informaciot az illetékes személyhez eljuttatni.

2. Az iigyintézés altalanos szabalyai
21.§

(1) A hivatali feladatok korében az ligyeket érdemben, illetdleg kdzbensd intézkedésként (pl. akadalykozlés,
hianypétlés stb.) a vonatkozd jogszabalyok és a felettes vezetdk Utmutatdsa szerint, az eldirt hatariddre kell
elintézni.

(2) Jogszabalyban eldirt iigyintézési hataridé hidnyaban az iligyeket a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hataridon beliil kell elintézni.

(3) A szervezeti egységekben a munkat tigy kell megszervezni, hogy az ligyek hataridében torténd elintézéséért,
illet6leg annak elmulasztasaért felelés személy megallapithato legyen.

(4) Az tigyintézésért felelds koztisztviseld ligyintézdi tevékenysége soran a kovetkezoket latja el:

a) attanulmanyozza az iigyre vonatkozo iratokat és mas informaciot tartalmazé anyagokat, sziikség szerint
intézkedik az ligyben el6zbleg keletkezett iratok potlolagos dsszegyiijtéseérol, csatolasarol;

b) amennyiben az {igyben mas hivatali egység allaspontjanak bekérése sziikséges, errél indokolt esetben
felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

c) az ligyben folytatott jelentdsebb targyaldsrol, értekezletrdl, megbeszélésrdl, szobeli megallapodésrol,
egyeztetésrol feljegyzést készit és azt az {ligyiratban elhelyezi; fontosabb iigyeknél a lényeges vezetdi
utasitasokat - indokolt esetben - az iigyiratra, illetve az tigyet kisérd lapon kiilon feljegyzi;

d) megallapitasait, javaslatat az ligyiratban roviden 0sszegzi s elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) azlgyiratot kiadmanyozza vagy tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

f)  aziratra feljegyzi a kezel6i és kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

(5) Az ligyiratok kezelésének részletes szabalyait az Ugyiratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

19



3. A kiadméanyozasi jog gyakorlasa
22.§

(1) Kiadmany: a jovahagyas utan a Hivatal hivatalos levélpapirjara irt, és a kiadmanyozasra jogosult részérdl
hiteles alairassal ellatott, lepecsételt irat.

(2) Kiadmanyozo:a polgadrmester vagy a jegyz0 részérdl kiadméanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa.

(3) Kiadmanyozas (kiadvanyozas):a mar feliilvizsgalt végleges kiadmany (elintézés) tervezet jovahagyasat,
letisztazhatosagat, alairasat, elkiildhetéségének engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl.

23.§

(1) A kiadméany-tervezeteket az arra jogosult vezeto, illetve alairassal felruhazott {igyintéz6 kiadmanyozhatja. A
kiadményozés magaban foglalja:

a) az irasbeli intézkedés kiadasanak;

b) azérdemi allasfoglalasnak;

¢) kiilon erre iranyul6 utasitas esetében az iigyirat irattarba helyezésének jogat.
(2) Kiadmanyozasi jogkdrrel a jegyzO, a polgarmester, valamint az altaluk irdsban kiadmanyozasi jogkorrel
felruhazott koztisztviseld rendelkezik.
(3) A jegyz0 és a polgarmester a sajat feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben rendelkezhet a kiadmanyozasi
jog atruhazasarol. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhdzhaté és barmikor visszavonhato.

5. A helyettesités rendje
24.§

(1) A jegyzot akadalyoztatasa és tavolléte idején az altala irasban kijeldlt koztisztviseld helyettesiti.
(2) A Hivatal koztisztvisel6i, iigykezel6i a munkakdri leirasukban foglaltak, illetve a jegyzd utasitasa szerint

helyettesitik egymast.

5. Munkarend és iigyfélfogadas

25.§
(1) A Hivatal munkarendje:

Hétfo 8%0-18%

Kedd 8%0-16%

Szerda 8%0-16%

Csiitdrtok 8%0-16%

Péntek 800.14%

(2) A Hivatal ligyfélfogadasi rendje:

Hétfo 8%0-12% ¢s 13%°-18%
Szerda 8%0-12%¢s 13%°-16"
Péntek 8001200

(3) A polgarmester fogadonapja (minden honap elsé hétféje, és szerdaja eldzetes bejelentkezés alapjan az alabbi

idépontokban):
Hétfo 800.12%
Szerda 800.12%

(4) A Jegyz6 fogaddnapja:
Szerda 8%-12%

6. A Hivatal képviselete
26.§

(1) A Hivatal torvényes képvisel6je a jegyzo.

(2) A Hivatal birosagok el6tti jogi képviseletét a jegyz0, illetve egyedi meghatalmazas alapjan tigyvéd latja el.
(3) A Hivatal nem peres képviseletét a jegyzd vagy az altala képviseletre feljogositott koztisztviselo is ellathatja.
(4) A Hivatal nevében kotelezettségvallalasra jogosult személyek korét a belsé szabalyzatban kell meghatarozni.
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7. A munkakor atadas-atvétel szabalyai
27.§

(1) A munkakorok atadas-atvételét az egyes munkakorokben bekdvetkezo személyi valtozasok, valamint tartos
tavollét (6 honapot meghalado) esetén kell végrehajtani.
(2) A munkakort a munkakor ellatdsara kinevezett 0 koztisztviselonek vagy a munkakdr helyettesitésével
megbizott koztisztviselének kell atadni. Uj kinevezés vagy helyettesitési megbizas hianyaban a munkakort a
jegyzonek kell atadni.
(3) A munkakdr atadas-atvételét jegyzokonyvben kell rogziteni. A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell:
a) az atadas-atvétel helyét, iddpontjat, targyat;
b) az atadasra keriil6 munkakdr szakmai feladatait, a vonatkozo munkakori leirast;
c¢) a folyamatban levé fontosabb feladatok felsorolasat és az azok végrehajtasanak helyzetére vonatkozo
adatokat, az elért eredményeket, a mutatkozé hianyossagokat;
d) az atadasra keriil§ iratanyagokat, utasitasokat, tervek, szabalyzatok, leltari targyak jegyzékét;
e) az atadonak és az atvevonek a jegyzOkonyv tartalmaval, megallapitasaival kapcsolatos esetleges
észrevételeit, megallapitasait.
(4) A munkakdr atadas-atvételi jegyzOkonyvet harom példanyban kell elkésziteni, azt az atado és az atvevd
koztisztviseld, valamint a jegyz0 — jegyz0 esetében a polgarmester - irja ald. A jegyzokonyv egy-egy példanyat
az alairok kapjak.

8. Adatvédelem
28. 8§

(1) A minésitett adatok (allamtitok, szolgalati titok) kezelésének részletes szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat
tartalmazza.

(2) A személyi adatok védelmére vonatkozd rendelkezéseket az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
tartalmazza.

(3) A kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositasarél, valamint megismerésének rendjérdl a jegyzdé belsd
szabalyzatban rendelkezik.

9. Munkavédelem, tiizvédelem
29.§

(1) Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés feltételeit a Hivatal koteles biztositani. A
munkavédelmi feladatok ellatasanak rendjét, a munkaltatd, valamint a munkavallalok jogait és kotelezettségeit a
Munkavédelmi Szabalyzat tartalmazza. A munkavédelmi torvényben eléirt munkabiztonsagi ¢és
munkaegészségiigyi szaktevékenységek ellatasara a Hivatal kiilsé szakembert biz meg.

(2) A munkavallalok (koztisztviselok, munkaviszonyban allok) egészségét és biztonsagat veszélyeztetd
kockazatokat értékelni kell és meg kell hozni a sziikséges intézkedéseket.

(3) Az egészséges munkakornyezet megvalositasanak, valamint az egészségkarosodasok megeldzésének
érdekében a Hivatal foglalkozas-egészségiigyi szolgalatot biztosit.

30. §
A tlizvédelem helyi szabalyozasat a Tlizvédelmi Szabalyzat tartalmazza.

10. Az ellendrzési jog gyakorlasa
31.§

(1) Az ellendrzési jog gyakorlasa az alabbi formaban torténik:

a) vezetoi ellendrzés: a jegyz0 és a polgarmester ellendrzési jogukat kozvetleniil és folyamatosan
gyakoroljak. Az ellendrzési tevékenység tételes feladat- és hataskori szabalyozasat a munkakdri leiras
tartalmazza;

b) munkafolyamatokba épitett ellendrzés: a szakmai, gazdasagi, ligyviteli folyamatokat ugy kell
megszervezni, hogy a végrehajtdo miveletek k6zé olyan ellendrzési miiveleteket is be kell iktatni,
amelyek a folyamat szabalyozassaganak és célszeriiségének megallapitasait szolgaljak, valamint a
keletkez6 adatok valodisagarol vald meggy6zodést segitik elo;

c) belsd ellendrzés: a Hivatal ellenérzési munkaterve alapjan, illetve a képviselo-testiilet elrendelése
alapjan torténik;

32.§

(1) A Hivatal bels6 ellen6rzési feladatait a képviseld-testiilet dontése értelmében kiilsé szakember latja el.
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33.§

A Hivatal pénziigyi iranyitési és ellen6rzési rendszerének kialakitasaért és mikodtetéséért a jegyzo a felel6s.

34.§

A képviselo-testiilet bizottsaga ellenérzi a Hivatalnak a képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitésére, illetdleg
végrehajtasara iranyuld munkajat.

11. A Hivatal gazdalkodasa
35.§

(1) A Hivatal egyrészt sajat - a képviselo-testiilet altal megallapitott — koltségvetése alapjan gazdalkodik,
masrészt a helyi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajto szerve.

(2) A helyi onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Hivatal gondoskodik.

(3) A helyi nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Hivatal A helyi
onkormanyzat és az érintett helyi nemzetiségi dnkormanyzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a
nemzetiségek jogairol szo16 torvény szerinti megallapodasban rendezik.

(4) A Hivatal éves koltségvetés alapjan, a jovahagyott eldiranyzatokon belill, a hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott feltételek mellett gazdalkodik, és késziti el feladatai ellatasaval is 6sszefliggésben beszamoldjat.
(5) A Hivatal gazdalkodasanak részletes szabalyait — iigymint a kdltségvetési tervezés, beszdmolas, eldiranyzat-
modosités, koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités rendje,
selejtezés, leltarozas, Onkoltségszamitds stb. — a Gazdalkodéasi Szabalyzatok és egyéb belsé szabalyzatok
tartalmazzak.

36. §

(1) A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi és vagyoni feltételeit a képviseld-
testiilet biztositja.

(2) A Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a gazdasagi vezetdi feladatokat a jegyzo, illetve az altala
kijelolt személy latja el. A Hivatal, az onkormanyzat, az 6nkormanyzat koltségvetési szervei, valamint a
nemzetiségi onkormanyzatok pénziigyi-gazdasagi feladatait a Hivatal szervezeti egységei latjak el.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

37.§
(1) A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2013. marcius 1-jén Iép hatalyba.

(2) A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy a hivatal koztisztvisel6i a SZMSz-ben foglaltakat megismerjék ¢és az abban
foglaltakat betartsak.

Pilisszentkereszt, 2013. februdr 28.

Lendvai Jozsef Baranyak Szilvia
polgarmester jegyz6
Mellékletek:

1. sz. Alaptevékenység szakfeladatrend szerinti felsorolasa

2. sz. Alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok jegyzéke
3. sz. Hivatal szervezeti felépitésének abraja

4. sz. Vagyonnyilatkozat-tételre koteles munkakorok
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1. szamii melléklet
Pilisszentkereszt Kozség Onkormdanyzata Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz
Alaptevékenység szakfeladatrend szerinti felsorolasa

Alaptevékenysége: Helyi szintii altalanos végrehajto igazgatasi tevékenység.

Szakagazat
841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenysége allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besoroldsa:

841112 Onkorményzati jogalkotas

841114 Orszaggyulési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841115 Onkorméanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek

841116 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi dnkormanyzati valasztdshoz kapcsolodo tevékenységek

841117 Europai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsol6do tevékenységek

841118 Orszagos ¢s helyi népszavazashoz kapcsolddé tevékenységek

841126 Onkorményzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

841127 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, addellendrzés

841154 Onkorményzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altalanos gazdaséagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken

841231 Egészségiigy helyi igazgatasa és szabdlyozasa

841232 Oktatds helyi igazgatasa és szabalyozasa

841233 Kultara helyi igazgatasa és szabalyozasa

841234 Sport, rekreacio helyi igazgatisa és szabalyozasa

841235 Kornyezetvédelem és természetvédelem helyi igazgatasa és szabalyozasa

841236 Viziigy helyi igazgatasa és szabalyozasa

841237 Lakaspolitika helyi igazgatasa és szabalyozésa

841238 Szocialis szolgaltatdsok helyi igazgatasa és szabalyozasa

841239 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel,
egyhazakkal 6sszefliggd feladatok helyi igazgatasa és szabalyozasa

841371 Ipar helyi igazgatasa €s szabalyozasa

841372 Mezbgazdasag helyi igazgatdsa és szabalyozasa

841373 Foldiigy helyi igazgatdsa és szabalyozésa

841376 Kozlekedés helyi igazgatasa és szabdlyozasa

841378 Turizmus helyi igazgatésa és szabalyozasa

841379 Kis-, és nagykereskedelem helyi igazgatasa és szabalyozasa

841907 Onkorményzatok elszamolasai koltségvetési szerveikkel

882111 Aktiv kortiak ellatasa

882112 Id6éskoruak jaradéka

882113 Lakasfenntartasi tiamogatas normativ alapon

882115 Apolasi dij alanyi jogon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 Kiegészitd gyermekvédelmi timogatas

882119 Ovodaztatisi timogatas

882202 Kozgyogyellatas

889943 Munkaltatok altal nyuajtott lakastdmogatasok

890441 Rovid id6tartamu kézfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesitd tdmogatdsra jogosultak hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatdsa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

940000 Ko6z0sségi tarsadalmi tevékenységek




2. szamu melléklet
Pilisszentkereszt Kozség Onkormdanyzata Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz

Alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok jegyzéke

Magyarorszag Alaptorvénye

2011. évi CVIIL. torvény a kdzbeszerzésekrol

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

2011. évi CLXXXVIII. torvény Magyarorszag 2012. évi koltségvetésérdl

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

2011. évi CXCIX. tdrvény a kdzszolgalati tisztvisel6krdl

2011. évi CCIII. torvény az orszaggytulési képviselok valasztasarol

2010. évi L. torvény az anyakdnyvi eljarasrol

2010. évi CXXXI. torvény a jogszabalyok elokészitésében valod tarsadalmi részvételrdl

2010. évi CXXX. torvény a jogalkotasrol

2010. évi L. térvény a helyi dnkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasarol

2010. évi CLXIX. torvény a Magyar Koztarsasag 2011. évi kdltségvetésérol

2009. évi LX. torvény az elektronikus kdzszolgaltatasrol

2009. évi LII. térvény a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésérdl és az elektronikus tértivevényrol

2009. évi XXIX. torvény a bejegyzett ¢élettarsi kapcsolatrol, az ezzel dsszefiiggd, valamint az élettarsi viszony
igazolasanak megkonnyitéséhez sziikséges egyes torvények modositasarol

2007. évi CXXIX. torvény a term6fold védelmérol

2007. évi CXXIII. torvény a kisajatitasrol

2007. évi CVI. torvény az allami vagyonrol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrodl €s az esélyegyenldség elémozditasarol

2003. évi XCII. torvény az ad6zas rendjérdl

2003. évi LXXXIX. térvény a kornyezetterhelési dijrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrél

2000. évi XCVI. tdrvény a helyi 6nkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseirdl

2000. évi XLIII. torvény a hulladékgazdalkodasrol

1999. évi LXIX. torvény a szabalysértésekrol

1999. évi LXIII. torvény a kozteriilet-feliigyeletrdl

1999. évi XLIII. torvény a temetdkrol és a temetkezésrol

1997. évi CXXXV. torvény a helyi 6nkormanyzatok tarsuldsair6l és egyiittmitkodésérol

1997. évi C. torvény a valasztasi eljarasrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1996. évi XXXI. torvény a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltdsagrol

1996. évi XX V. tdrvény a helyi 6nkormanyzatok adossagrendezési eljarasarol

1995. évi XLII. torvény az egyes helyi kozszolgaltatasok kotelezd igénybevételérdl

1994. évi LXIV. torvény a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az dnkormanyzati képviselok
tiszteletdijarol

1993. évi LXXVIIIL. térvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes
szabalyokrol

1993. évi I1I. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrol

1992. évi LXXXIX. torvény a helyi 6nkormanyzatok cimzett és céltamogatasi rendszerérol

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasardl

1991. évi XXXIII. térvény egyes allami tulajdonban 1év6 vagyontargyak dnkormanyzatok tulajdonaba adasarol
1991. évi XX. térvény a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségili szervek feladat- és hataskoreirdl

1990. évi C. térvény a helyi adokrol

1990. évi XCIII. torvény az illetékekrdl

1990. évi LXV. térvény a helyi 6nkormanyzatokrol

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belso ellendrzésérdl

368/2011.(X11.31) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol

78/2010. (II. 25.) Korm. rendelet az elektronikus alairas kdzigazgatasi hasznalatdhoz kapcsolodo kovetelményekrol és
az elektronikus kapcsolattartas egyes szabalyairol

57/2010. (II. 16.) Korm. rendelet a rendelkezésre allasi timogatasra jogosult személyek foglalkoztatasanak
tdmogatasahoz sziikséges koltségvetési forras

biztositasarol
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321/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet a szocialis szolgaltatdk €s intézmények miikodésének engedélyezésérol és
ellendrzésérol

308/2009. (XII. 28.) Korm. rendelet az egyéni vallalkozéi tevékenységgel kapcsolatos tigyekben eljard hatosag
kijeldlésérdl, valamint egyes kormanyrendeleteknek az egyéni vallalkozorol és az egyéni cégrdl sz616 2009. évi CXV.
torvénnyel 6sszefiiggd modositasarol

305/2009. (XII. 23.) Korm. rendelet a koztisztviselok cafetéria-juttatasanak részletes szabalyairol

288/2009. (XII. 15.) Korm. rendelet az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program adatgytijtéseirdl és adatatvételeirdl
282/2009. (XII. 11.) Korm. rendelet a kiemelt térségi és megyei teriiletrendezési tervek, valamint a telepiilésrendezési
tervek készitése soran az orszagos, a kiemelt térségi €s a megyei ovezetek teriileti érintettségével kapcsolatosan
allasfoglalasra kotelezett allamigazgatasi szervek korérél és az eljaras részletes szabalyairol

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a
szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol

228/2009. (X. 16.) Korm. rendelet a jegyzd hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol

225/2009. (X. 14.) Korm. rendelet az elektronikus kozszolgaltatasrol és annak igénybevételérdl

224/2009. (X. 14.) Korm. rendelet a kdzponti elektronikus szolgaltatéd rendszer igénybevevdinek azonositasardl és az
azonositasi szolgaltatasrol

223/2009. (X. 14.) Korm. rendelet az elektronikus kozszolgaltatas biztonsagarol

222/2009. (X. 14.) Korm. rendelet az elektronikus kozszolgaltatds mikodtetésérol

218/2009. (X. 6.) Korm. rendelet a tertiletfejlesztési koncepcio, a teriiletfejlesztési program €s a teriiletrendezési terv
tartalmi kovetelményeirdl, valamint illeszkedésiik, kidolgozasuk, egyeztetésiik, elfogadasuk és kdzzétételiik részletes
szabalyairol

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl

193/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol és az épitésiigyi hatosagi ellendrzésrol
94/2009. (IV. 24.) Korm. rendelet az egyes teriiletfejlesztési ¢s dnkormanyzati fejlesztési célokat szolgalo hazai
tdmogatasi eldiranyzatokrol sz616 kormanyrendeletek modositasarol

76/2009. (IV. 8.) Korm. rendelet a teriiletrendezési hatoésagi eljardsokrol

358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes
termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairol
221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet a parlagfii elleni kdzérdekii védekezés végrehajtasanak, valamint az allami, illetve
a kozérdeki védekezés koltségei megallapitasanak és igénylésének részletes szabalyairol

78/2008. (IV. 3.) Korm. rendelet a természetes fiirdévizek mindségi kdvetelményeirdl, valamint a természetes
fird6helyek kijeldlésérdl és lizemeltetésérol

67/2008. (I1I. 29.) Korm. rendelet a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI.
torvény végrehajtasarol

64/2008. (I1I. 28.) Korm. rendelet a teleptilési hulladékkezelési kdzszolgaltatasi dij megallapitasanak részletes szakmai
szabalyair6l

291/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitésfeliigyeleti tevékenységrol

284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kdrnyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato eljarasi cselekmények
szabalyair6l, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasarol

255/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az épitésiigy korébe tartozd egyes hatoésagi nyilvantartasokrol

254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskordk ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérol €s illetékességérol

245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az épitésiigyi birsag megallapitasanak részletes szabalyairol

226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények agazati
azonositojardl és orszagos nyilvantartasarol

112/2006. (V. 12.) Korm. rendelet a szocialis foglalkoztatas engedélyezésérdl €s a szocialis foglalkoztatdsi timogatasrol
104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepiiléstervezési és az épitészeti-miiszaki tervezési, valamint az épitésiigyi
muszaki szakért6i jogosultsdg szabalyairol

63/2006. (I1I. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint folyositasanak részletes szabalyair6l

62/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet az egyes pénzbeli szocialis ellatasok elszamolasanak szabalyair6l

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyz¢ek adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol
248/2005. (XI. 15.) Korm. rendelet az okmanyirodak altal torténd tulajdonilap-masolat szolgaltatas szabalyairol
238/2005. (X. 25.) Korm. rendelet az épitésfeliigyeleti birsagrol

180/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet a kozigazgatasi hatdsagi eljarasban a személyes koltségmentesség megallapitasarol
224/2004. (VIL. 22.) Korm. rendelet a hulladékkezelési kozszolgaltato kivalasztasardl és a kdzszolgaltatasi szerzdésrol
221/2004. (VIL 21.) Korm. rendelet a vizgytijtd-gazdalkodas egyes szabalyairol

220/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszini vizek mindsége védelmének szabalyairdl

219/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszin alatti vizek védelmérol
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261/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a neveldsziildi, a hivatasos neveldsziildi és a helyettes sziildi jogviszony egyes
kérdéseirol

241/2001. (XII. 10.) Korm. rendelet a jegyz6 hulladékgazdalkodasi feladat- és hataskorérdl

233/2001. (XII. 10.) Korm. rendelet a kozszolgalati jogviszonnyal dsszefliggd adatkezelésre és a kozszolgalati
nyilvantartasra vonatkozé szabalyokrol

213/2001. (XI. 14.) Korm. rendelet a telepiilési hulladékkal kapcsolatos tevékenységek végzésének feltételeirdl
191/2001. (X. 18.) Korm. rendelet az 6rokségvédelmi birsagrol

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijeldlésérdl és illetékességi teriiletérdl

132/2000. (VII. 14.) Korm. rendelet a kozépiiletek fellobogdzasanak egyes kérdéseirdl

218/1999. (XII. 28.) Korm. rendelet az egyes szabalysértésekrol

245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepiilési onkormanyzat jegyzdjének az allatok védelmével, valamint az allatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskdreirdl

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatdsdgokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol
7/1996. (1. 18.) Korm. rendelet a kiilféldiek ingatlanszerzésérol

38/1995. (IV. 5.) Korm. rendelet a kozmiives ivovizellatasrol és a kozmiives szennyvizelvezetésrol

9/1995. (II. 3.) Korm. rendelet a koztisztvisel6k képesitési eldirasairol

147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet az 6nkormanyzatok tulajdonaban 1év6 ingatlanvagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendjérdl

22/1992. (1. 28.) Korm. rendelet a helyi 6nkormanyzatok polgarmestereinek €s jegyzdinek, valamint a koztarsasagi
megbizottak népjoléti igazgatasi feladat- és hataskorének megallapitasarol

20/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi 6nkormanyzatok egyes szerveinek és a koztarsasagi megbizottaknak a
kézmiivel6dési, kozgyljteményi, miivészeti, tovabba mas kulturalis tevékenységekkel kapcsolatos allamigazgatasi
feladat- és hataskoreir6l

19/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes
centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskdrének megallapitasaval kapcsolatos foldmuvelésiigyi agazati
jogszabalyok modositasarol

18/1990. (I. 31.) MT rendelet a viz- és csatornadijnak a lakdsok és a nem lakas céljara szolgald helyiségek bérlore vald
atharitasarol

6/2003. (III. 7.) BM rendelet az anyakonyvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrol

49/2004. (V. 21.) ESzCsM rendelet a teriileti védondi ellatasrol

61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabalyszerkesztésrol

29/2009. (X. 30.) OM rendelet az 5Snkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol

28/2009. (X. 29.) OM rendelet a temetkezési szolgaltatasi engedély kiadéasa irdnt

fizetendo igazgatési szolgaltatasi dijrol
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3. szamu melléklet
Pilisszentkereszt Kozség Onkormdanyzata Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz

A Hivatal szervezeti felépitésének abraja

KEPVISELOTESTULET

v

POLGARMESTER

l

JEGYZO

PENZUGYI CSOPORT ADOUGYI CSOPORT MUSZAKI CSOPORT IGAZGATASI CSOPORT
2 16 2 16 116 3 16

+ Hivatal segéd 1 6
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4. szamu melléklet

Pilisszentkereszt Kozség Onkormdnyzata Polgdrmesteri Hivatalanak

Vagyonnyilatkozat-tételre koteles munkakorok

Igazgatasi ligyintéz6 (anyakdnyv, iktatas,)
Igazgatasi ligyintézo (szocialis)

Adoiigyi tigyintézok (2 £6)

Pénziigyi ligyintézok (2 £6)

Miiszaki iigyintéz6

Jegyz6

Vagyonnyilatkozat-tételre koteles koztisztvisel6k felsorolasa

Berecz Miklés Agostonné
Knab Krisztina

Pajor Dora

Nagyvati Janosné

Ures 4llas

Baranyék Szilvia

Szab6 Zoltan

iires allas

iires allas

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz

28



5. szamu melléklet
Pilisszentkereszt Kozség Onkormdanyzata Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz

Koztisztvisel6k képzettségi potléka

munkakor képzettség
pénziigyi/adoiigyi ligyintézo mérlegképes konyveld allamhaztartasi szak
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HASZNALATI MEGALLAPODAS/EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

. amely egyrészrol
Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata (2098 Pilisszentkereszt, FO it 12.) képviseletében eljaro

Lendvai Jozsef polgarmester, mint hasznalatba ado (a tovabbiakban ,,Hasznalatba adé”),

masrészrol
PILE SC (székhely: 2098 Pilisszentkereszt, Forras u. 7/F., addszama: 18675689-1-13)

képviseletében eljaré Zsarnéci Csaba elndk, mint hasznaldé (a tovabbiakban ,,Hasznalé”, egylittesen
,.Szerz6do Felek”) kozott jott 1étre az alulirott napon és helyen az alabbi feltételekkel:

1.

Szerz6dd Felek megallapodnak abban, hogy a Hasznalatba adé a jelen Hasznalati Megallapodassal
2013. januar 1. napjatol 2018. december 1. napjaig, két éves, hatarozott idére hasznalati jogot
biztosit a Hasznalonak a pilisszentekereszti 02/130. hrsz. és 801. hrsz. alatt felvett ,,sportpalya”
megjeldlésti kiilteriileti ingatlanra, valamint a pilisszentkereszti 796/1. hrsz. alatt felvett
,,Sportoltdoz6” megjelolésh felépitményre.

Szerz6do Felek tudomasul veszik, hogy a Hasznalatba adé e megallapodas fennallasa alatt a
birtoklas, és a hasznok szedésének jogat csak annyiban gyakorolhatja, amennyiben a Hasznalé a
hasznalat jogaval nem él.

Hasznalo6 tudomasul veszi, hogy
- a hasznalati joga az 1. pontban koriilirt ingatlanra vonatkozik.
- a hasznalat joga folytan, elbirtoklas jogcimén nem szerezhet tulajdonjogot a hasznalt
ingatlan-részeken.

A Hasznalo e joga gyakorlasaban a rendes gazdalkodas szabalyai szerint koteles eljarni. Viseli a
dolog fenntartasaval jard terheket a rendkiviili javitasok és helyreallitasok kivételével; terhelik azok
a kotelezettségek, amelyek az ingatlan hasznalataval kapcsolatosak, és koteles viselni az ingatlanhoz
fiz6d6 kozterheket.

Szerz6do6 Felek ugyanakkor megallapodnak abban, hogy Hasznalatba ado az 1. pontban részletesen
koriilirt ingatlanhoz kapcsolodd kozmiidijakat (viz, villany, csatorna) tovabbra is megfizeti,
tamogatasként, a Hasznalo helyett. A Hasznalatba adé vallalja azt is, hogy az ingatlanok
karbantartasat és allapotanak fenntartasat egyéb kozteriileteihez hasonldan elvégzi.

A Hasznal6 e jogat nem ruhazhatja at, de annak gyakorlasat — a Hasznalatba ado el6zetes irasbeli
engedélyével — atengedheti.

Jelen Hasznélati Megéllapodast Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
33/2013. sz. 6nkormanyzati hatarozattal hagyta jova.

A jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykdnyv vonatkozo
rendelkezései iranyadoak.

Szerz6dd Felek a jelen szerzddésbdl eredd vitaikat békés uton rendezik, az esetleges jogvitak
elbiralasara alavetik magukat a Szentendrei Varosi Birosag illetékességének.

Alulirott Szerz6d6 Felek a jelen Hasznalati Megallapodast elolvastuk, tartalmat egyiittesen értelmeztiik,
s azt, mint akartunkkal mindenben megegyez0 jognyilatkozatot, helybenhagy6 hatéllyal irtuk ala.

Pilisszentkereszt, 2013. marcius 1.

Hasznalatba adé képviseletében Hasznal6 képviseletében

Lendvai Jozsef polgarmester Zsarnoci Csaba elnok
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